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Acerca de CrimsonlLogic

CrimsonLogic Pte Ltd es un proveedor de soluciones informdticas en Singapur, que ofrece soluciones
innovadoras de B2B, B2G y G2G en los sectores del comercio vy logistica, gobierno, sectores legales y
de salud. CrimsonLogic permite a los negocios conectarse y colaborar con sus clientes y socios
alrededor del mundo sin problemas.

CrimsonLogic también estd asociado con gobiernos alrededor del mundo para fransformar servicios
publicos, y motivar a los ciudadanos. Un proveedor de servicios de aplicacién (ASP) con 18 afos de
experiencia en desarrollar y administrar proyectos informdticos del modelo de Consorcio Publico
Privado a nivel nacional, CrimsonLogic ha establecido estdndares industriales con soluciones de primer
mundo como TradeNet, eStamping, elJudiciary y CertOfOrigin. Desplegando creativamente
tecnologia de vanguardia para satisfacer las necesidades de los usuarios, las soluciones de
CrimsonLogic se ajustan a los estdndares de tecnologia global. Mds alld de los servicios de ASP,
CrimsonLogic ofrece integracién de sistemas, consultoria y licencias de componentes tecnolégicos.
También ofrece servicios de confianza en inteligencia de negocios y seguridad informdtica.

Con sede en Singapur, CrimsonLogic emplea globalmente a mds de 500 empleados y opera un
centro de desarrollo de software en India. Para mds informacidn, visitar www.crimsonlogic.com .

Informacién del Propietario

Esta Guia de Usuario contiene informacién que es de propiedad de CrimsonLogic. Ninguna parte de
esta Guia de Usuario debe ser reproducida de ninguna forma (incluyendo fotocopias o archivéndola
electrénicamente, fuese o no pasado a otro usuario transitoriac o accidentalmente) sin el
consentimiento por escrito de CrimsonLogic en acuerdo con el Acta de Derechos de Autor de
Singapur (Capitulo 63)


http://www.crimsonlogic.com/
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CAPITULO 1.
Acerca de esta Guia.

Bienvenido a la Guia de Usuario del Sistema SIGA para Aerolinea.

Esta guia de usuario busca definir la interface del Sistema SIGA
como ha sido visto y accedido por las Aerolineas.

Este capitulo cubre los siguientes puntos:

Propdésito y Lectores

Convenios del Documento

Propdsito y Lectores.

El propdésito de esta guia es difundir la interface del Sistema
SIGA a las Aerolineas.

A continuacidén estan los puntos gque abarca esta guia de usuario:
Acerca de esta Guia.
Acerca del Sistema SIGA.
Configuracidén de Cuenta.

Manifiesto.

Convenios del Documento.

Refiérase a esta seccidn para familiarizarse con ayudas visuales
utilizadas a través de la guia de usuario.

Navegacion

Para ayudar a los wusuarios a acceder pantallas, paginas o

ventanas; refiérase al siguiente formato de navegacidn:

Abra la pantalla de Cuenta de Usuario.
(Ment de Administrador >> Usuario >> Crear nuevo usuario)

GUIA DE USUARIO SISTEMA SIGA - AEREOLINEAS
VERSION 1.0 1
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Botones, campos y otros elementos del sistema.

Todos los elementos del sistema estdn resaltados en Negrita.

Hipervinculos.

Todos los temas mencionados en el contenido de la guia de
usuario tienen hipervinculos. Haga clic en el hipervinculo para
ver el tema referente.

Llamados.

Los llamados estéan presentados de manera diferente al contenido
original y resaltan cierta informacién.

Existen dos tipos de llamados: Datos y Advertencias.

@ Un Dato provee informacién, la cual resulta beneficiosa conocer, que ayuda a los
usuarios a completar tareas o procedimientos.

Una Advertencia se refiere a informacién que puede ser critica para el
funcionamiento del sistema y puede afectar la data o estabilidad del sistema.

GUIA DE USUARIO SISTEMA SIGA - AEREOLINEAS
VERSION 1.0 2
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CAPITULO 2
Acerca del Sistema SIGA.

SIGA es un sistema de aduanas y de trafico de ventanilla unica
de Panaméd. Permite la creacidn, envio, aprobacidn, y rastreo de
formularios de declaraciédn, permisos, e informacién de
referencia. Es una solucidén basada en la web que provee un
intercambio de informacién segura y confiable entre Aduanas,
Organos Anuentes, Corredores, Comerciantes, Transportadores,
Consolidadores, y los Transportistas.

El sistema maneja el envio de manifiestos vy formularios de
declaracién para bienes que entran y salen de Panamé. Soporta
diversos tipos de declaraciones de importacidén y exportaciodn,
asi como declaraciones de transito. SIGA también provee pagos en
linea y transferencias de fondos entre bancos para el pago de
obligaciones tributarias, cuotas y otros cargos aduaneros.

Utilizando el sistema, Aduanas puede establecer las obligaciones
y valores para bienes, reglas de legislacién, y érganos Anuentes
que aprobaran las declaraciones especialmente para el control de
mercancia peligrosa. Aduanas también puede establecer
procedimientos y tarifas arancelarias para acuerdos de comercio
entre Panamd y otros paises alrededor del mundo.

SIGA presenta beneficios tanto para las Agencias Gubernamentales
como para la Comunidad de Comerciantes.

Beneficios para las Agencias Gubernamentales (Aduanas, Organos
Anuentes) .

Implementacidén de un proceso unificado para todas las politicas
aduaneras y de comercio debido a la eliminacién de procesos
duplicados.

Promocidén de procesos estandares e informacidédn de requerimientos
de las agencias.

Incremento de la eficiencia y reduccién de revisiones gracias a
la automatizacidén de procesos e informacidén compartida. La
mejora de reportes internos para uso administrativo.

GUIA DE USUARIO SISTEMA SIGA - AEREOLINEAS
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Beneficios para la Comunidad de Comerciantes (Corredores,
Comerciantes y Transportistas).

Punto de entrada consistente y transparente garantizado para los
clientes nuevos y actuales gracias a la fase Unica de Aduanas de
Panama.

Incremento garantizado de la accesibilidad, por parte de 1los
clientes, a informacién confiable y precisa, asi como en los
procesos de importacidén y exportacidén a través de diversos
canales de envio. Reduccidén de presencia en sitio y de tiempo
transcurrido para la liberacidédn de bienes.

Este capitulo abarca los siguientes puntos:
Como empezar

Iniciar Sesidn

Desconexidn

Para navegar en LawNet de manera mds eficiente se recomienda que utilice Atrds,
Siguiente, Anterior, o cualquier ofro botén de navegacion especifico del portal.

@ Debido a que LawNet es una interface basado en la web, utilizar sus propios botones
de navegacién puede no servirle para alcanzar los resultados deseados y puede
ocasionar que una pdgina de LawNet se cargue incorrectamente.

Como empezar.

Refiérase a este capitulo para familiarizarse con la Interface
del Sistema SIGA. Este capitulo también lista los procesos a
seguir al iniciar o cerrar sesidén en el sistema.

Iniciar Sesion.

Para iniciar sesion:

En la seccién de Iniciar Sesién en la Pagina de Inicio del
Sistema SIGA introduzca su nombre de Usuario y la contrasefia en
los respectivos campos.

Pagina de Inicio del Sistema SIGA en ambiente de prueba.

https://siga-prueba.ana.gob.pa

Pagina de Inicio del Sistema SIGA en ambiente de produccion.

https://siga.ana.gob.pa

GUIA DE USUARIO SISTEMA SIGA - AEREOLINEAS
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Pdgina de Bienvenida del Sistema SIGA

Desconexion.

Para cerrar sesién haga clic en Desconexidn que se encuentra en
el menu. Usted serd redirigido a la Pagina de Bienvenida del
Sistema SIGA.
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CAPITULO 3.
Configuracion de Cuenta.

Cambiar Contrasena.

Para cambiar contrasena:

1. Abrir la padgina de Cambiar Contrasefia.
(Configuracidén de Cuenta>>Cambiar Contrasefia) .

2. La ventana para Cambiar Contrasefa es

Configuracion de la Cuenta
Cambiar Contrasefna
* Indica campo mandatorio
#» DETALLE DE CAMBIO DE CONTRASERA

1.D. para Login: TRSP0O02
Contrasefia Actual: *

MNueva Contrasefia: *

Confirmar Nueva Contrasefia: *

Ventana de Cambiar Contrasena.

3. Introduzca la informacién en los siguientes
cambiar contrasefia:

ID de Usuario.
Introduzca el nombre de Usuario.

Contrasefia Actual.
Introduzca la contrasefia actual.

Nueva Contraseifa.
Introduzca la nueva contrasefia.

Confirma Nueva Contraseiia.
Reintroduzca su nueva contrasefa.

4. Haga clic en Guardar.

desplegada.

campos

para

El mensaje de Cambio de Contrasefia Exitoso serd desplegado.

GUIA DE USUARIO SISTEMA SIGA -

VERSION 1.0

AEREOLINEAS
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Configuracion de la Cuenta

Cambiar Contrasefia

I = Sunueva Contrasefia ha sido guardada. I

* Indica campo mandatorio
#» DETALLE DE CAMBIO DE CONTRASENA

1.D. para Login: TO002
Contrasefia Actual: * \

Nueva Contrasefia: *

Confirmar Nueva Contrasefia: *

Mensaje de Cambio de Conirasena Exitoso.

GUIA DE USUARIO SISTEMA SIGA - AEREOLINEAS
VERSION 1.0 7
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Normas Aduaneras.

Ley, Decretos Ley y Articulos Aduaneros correspondientes a tener
en cuenta antes de

Crear un manifiesto de entrada o salida de mercancias.

REPUBLICA DE PANAMA
ORGANO EJECUTIVO
DECRETO LEY ° 1

(De 13 de febrero de 2008)

QUE CREA LA AUTORIDAD NACIONAL DE ADUANAS Y DICTA

Articulo 84. Recepcidén de personas y medios de transporte.

Los medios de transporte comercial deben anunciar su arribo y el
manifiesto de carga antes de su partida del ultimo puerto de zarpe.
Los reglamentos del presente Decreto Ley dispondran lo pertinente,
asi como las excepciones a la regla.

LEY No. 30
(8 de noviembre de 1984)

“Por lo cual se dictan medidas sobre contrabando y Defraudacién
Aduanera y se adoptan otras disposiciones.”

Articulo 9. Constituyen en faltas graves las siguientes:

a. La no presentacién dentro de los plazos del sobordo o
manifiesto o de cualquier otro documento de la nave o vehiculo
terrestre cuya presentacién a la aduana sea obligatoria.

Articulo 12. Las faltas graves se castigaran con multa de

Doscientos Cincuenta Balboas (B/.250.00) a Quinientos Balboas
(B/.500.00) .

GUIA DE USUARIO SISTEMA SIGA - AEREOLINEAS
VERSION 1.0 8
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CAPITULO 4.
Manifiesto.

La Declaracién de Manifiesto es una formalidad que debe ser
completada por las Aerolineas/Consolidadora antes de que la
declaracién de bienes sean puesto bajo los procesos relevantes
de Aduanas. Esta accién inicial es necesaria para identificar
los bienes que entran a territorio Aduanero y bajo el control de
Aduanas.

A continuacién estidn los propdésitos de una declaracién de
manifiesto de carga:

Proveer a Aduanas, asi Ccomo también a Otras Agencias
Gubernamentales, con informacidén de la carga que estd siendo
importada, transbordadas o en transito a través del pais.

Permite a Oficiales Aduaneros conducir efectivamente y a tiempo
evaluaciones de riesgo antes de la llegada del
navios/aviones/camiones para detectar bienes de alto riesgo que
estéan entrando al pais.

Cuentas para todos los bienes que entran al pais y para que
Aduanas ejerza control sobre estos hasta que los bienes sean
liberados a los usuarios, bodegas o sean re-exportados.

Este capitulo abarca los siguientes puntos:

Declaracidédn de Manifiesto

Creacidén y Envid de Manifiestos de Entrada (importacidn)

Distribucidén Traspaso

Buscar Traspasos y Aprobarlos

Creacidén y Envid de Manifiestos de Salida (Exportaciodn)

Buscar y Ver Manifiesto

Actualizar Manifiesto

Rectificar Manifiesto

Eliminar Manifiesto

Cancelar Manifiesto

Copiar Manifiesto

GUIA DE USUARIO SISTEMA SIGA - AEREOLINEAS
VERSION 1.0 9
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Declaracion de Manifiesto.

Documento mediante el cual la Aerolinea comunica a la aduana el
detalle de los conocimientos de embarque gque amparan la carga
que transporta, indicando el cdédigo o numero de identificacidn
de dichos conocimientos y especificando si se destinaran en
tradnsito, trasbordo o a consumo local; la cantidad de bultos,
naturaleza y peso de las mercancias que dice contener y el
nombre de los consignatarios respectivos.

Creaciéon y Envio de Manifiesto de Llegada
(Importacién).

El manifiesto original es preparado y enviado por las Aerolineas
a la Autoridad Aduanera. Luego las mercancias son distribuidas
por estas a los diferentes depdbdsitos.

Para crear y enviar declaraciones de manifiesto:

1. Abrir Crear Manifiesto.
(Manifiesto>>Crear Manifiesto) .

2. Se muestra la pagina de Crear Manifiesto.

Manifiesto

Crear

Detalles «

Tipo de Manifiesto: O Uegada O saida

Modo de Transportacian: * O maritimo O aéreo O Terrestre

Continuar

Pdgina de Crear Manifiesto. Los asteriscos en rojo seialan campos mandatorios a llenar.

3. Seleccionar los Detalles de los Bienes.

Tipo de Manifiesto.
Seleccione si los Dbienes son 1importados (Entrada) o)
exportados (Salida). En este caso seleccionaremos Entrada.

GUIA DE USUARIO SISTEMA SIGA - AEREOLINEAS
VERSION 1.0 10
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Modo de Transporte.
Seleccionar si los bienes son transportados por Mar, Aire o
Tierra. En esta guia utilizaremos Aire.

Haga clic en Continuar. Se desplegara la pagina con 1los
detalles del manifiesto y la informacién de la aeronave.

Manifiesto
Crear

Manifiesto
*ndica ampo mandatonio

3 DETALLES
No. de Referencia d2 Manfesio: = - Auto Generado -
Tipo de Manifiesto: = Usgada
Modo de Transpartzodn: * Agrzo
Fecha de Manifiesto: *

(cdimm/yyyy)
Fecha Frevisiz de Liegada: = (ddf'mmy'yyyy H:mm ej. 13:00 para 1PN)

Puerip de Descarga: * — Seleccione Una - >

Logar de Selida:

Lugar de Destmo:

Canddad de Conodmientos de Embargue 0
Aéreqs *

# INFORMACION DE LA AERONAVE

Nombre del Transportsta: * PCUS Carmer

Codgo de Transportsta 75797080
(aéreo,maritimo, terresire) : =

No. de Vuelo: =
Codigo de Aeronave:
Nombre de la Aeronave :

Banderz ol Pais: — Seleccioes Una - 2

Guardar

Crear detalles de Manifiesto e Informacién de la aeronave para Modo de Transporte por
Aire. Los asteriscos en rojo senalan campos mandatorios a lienar.

Introduzca los campos mandatorios y otros en la Pagina de
Detalles e Informacidén de la aeronave. Los asteriscos en rojo
sefialan campos mandatorios a llenar.

Fecha del Manifiesto.
Introduzca la fecha de creacidn del manifiesto original

GUIA DE USUARIO SISTEMA SIGA - AEREOLINEAS
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Fecha Prevista de Arribo.
Introduzca la fecha estima de arribo del transporte.

Puerto de Descarga.
Seleccione el Puerto donde los bienes seradn descargados.

Lugar de Salida.
Pais de donde salié la Aeronave (Ultimo puerto de =zarpe).
Este campo es Mandatorio.

Lugar de Destino.
Pais donde llegara la Aeronave. Este campo es Mandatorio.

Cantidad de Conocimiento(s) Aéreo.
Introduzca el N° de Conocimiento(s) de Embarque Aéreos que
necesita Manifestar.

No. de Vuelo.
Introduzca el numero de vuelo de la Aeronave.

Cédigo de Aeronave.
Introduzca el cbdigo de aeronave. Este campo no es
mandatorio.

Nombre de la Aeronave.
Introduzca el nombre aeronave. Este campo no es mandatorio.

Bandera del Pais.
Seleccionar la bandera del pais del modo de transporte de la
lista desplegable. Este campo no es mandatorio.

. Haga clic en Guardar. La pagina de Creacidén de Manifiesto
Exitosa serd desplegada.

@ El estatus del manifiesto creado es Bosquejo.

7. Haga clic en la pestafia Dispositivo de Carga (ULD).

Observacién: esta pestafia de ULD se wutilizara si 1la
Aerolinea manifiesta una carga con ULD, de lo contrario esta
pestafia es obviada y se procede a llenar el Conocimiento de
Embarque Aéreo.

8. Los detalles para actualizar dispositivo de «carga seréan

desplegados.

GUIA DE USUARIO SISTEMA SIGA - AEREOLINEAS
VERSION 1.0 12
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Manifiesto

Actualizar

Manifiesto  ULD  Conocimiento de Embarque Aéreo
*Indica campo mandatorio

# LISTA ULD

Pégina 1de 1 Ir a Pagina 1 \

No. ULD * Descripcion

5 O O O O

Detalles de ULD para Tipo de Transporte Aéreo. Asterisco en rojo sefala campo
mandatorio a llenar.

9. Introduzca informacidén en los siguientes campos:

N° de ULD [Aéreo].
Seleccione el tamafio de contenedor o ULD de 1la 1lista
desplegable.

Descripcién [Aéreo].
La descripcidén serd autogenerada por el sistema al guardar la
pestania de ULD.

10. Haga clic en Guardar. El mensaje de Guardado Exitosamente
se desplegara.

11. Haga «clic en 1la pestafia de Conocimiento de Embarque
Aéreo.

12. La pagina con la 1lista de Conocimiento Aéreo seré
desplegada.

GUIA DE USUARIO SISTEMA SIGA - AEREOLINEAS
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Manifiesto
Actualizar
Nanfestn v Cenocimizoto de Embarque Adroo
“Indica campo mandatorio
P TALLES .

Tipo &6 Documente: = - Seleccione Una - -
Mo. de Ceoodmiento de Embargue Adroo:

Fecha du Creacien: * (A mrenyyryy)

Cartadad Total 0000 - Seeccans Unae -
Peso Bruto Tetai (Manfestado): = 0000 wGM

Peso Eruto Total (Cargeco): 0.000 xXGN

Total del Monto Fre-pagedo: 0.00 | - Seleccone Unn .
Total 8 Cargos Cotrados: = 000 - Seleccona Lna = ]
No. de Hoje de Rt Maestra:

Empaque o Base de Modera: Si % na

2 PARTE -

Tpo Nombre Direccion
Consignatana: *

Dxportador:

Notfcador

W URICACKON

Tipo Yab Poerco Comentarios
Fak ( Fuomo de Emnbarquer * - Seleccinne Lins

[e] &

Puls { Pusrto de Demoo: - Selccinne Una —

2 LISTA D ARTICULOS. -

Mo: 1
Ciidigo Arancetaria:

Descripadn; *

Tipo de Articulo: Beleccione Ling

Naturaieza de lo Corga Saiwccionu Ung |
Pain da Ceigwn: Saleccions Una | =

Tige de Corgs: = Conuneder ® Carga Suelta

Cantidad Manfestado: * 0000 |~ Salections Una f=]
Cantidad Cargada 0000 — Seleccons Una -
oo rute! 0000 KGM

Valor Declarador 000  — Selsotione Una -

No, de Clasficackdn Peigross de la o)

Comennnas:

1 dwl

h‘-. .n' v '- -C .," ;;m- .m> ".' ‘; E .m, e~ '!- é‘!ﬁ“ Ldet |Vt Lintar

[Eomua Faambmat | Eamaran 1

twtn| |Hie monitn » Exmgueta

Pagina de Actualizar Conocimiento de Embarque Aéreo. Los asteriscos en rojo sefalan
campos mandatorios a llenar.

GUIA DE USUARIO SISTEMA SIGA - AEREOLINEAS
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13.

Introduzca la informacidén en los siguientes campos:

Tipo de Documento.

Seleccione el Tipo de Documento de Transporte. Conocimiento
de Embarque Aéreo si las aerolineas traen carga o mercancia
a un cliente directo o Conocimiento de Embarque Aéreo Madre
si las aerolineas traen carga O mercancia a una empresa
Consolidadora.

No. de Conocimiento de Embarque Aéreo (Guia Aérea).
Introduzca el numero del conocimiento de embarque aéreo o el
numero de Conocimiento de Embarque Aéreo Madre dependiendo
del Tipo de Documento gque selecciono.

Fecha de Creacién.
Introduzca la fecha de creacidén del documento de transporte
original.

Indicador de Procesamiento.
Seleccione el tipo de indicador de procesamiento.

Cantidad Total.

Introduzca el numero total de bienes y seleccione la unidad
de medida de la lista desplegable. Este campo no es
mandatorio.

Peso Bruto Total (Manifestado).
Introduzca el peso bruto total manifestado.

Peso Bruto Total (Cargado).
Introduzca el peso bruto total cargado.

Monto total Pre pagado.
Introduzca el monto total Pre pagado (Flete) y seleccione el
tipo de moneda de la lista desplegable.

Total de Cargos Cobrados.
Introduzca el total de cargos cobrados incluyendo el Flete y
seleccione el tipo de moneda de la lista desplegable.

N° de Hoja de Ruta Maestra.
Introduzca la cantidad de Conocimientos Aéreos Madres
interno. Este campo no es mandatorio.

GUIA DE USUARIO SISTEMA SIGA - AEREOLINEAS
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Embalaje a base de Madera.
Seleccione si el embalaje es a base de manera o no.

Consignatario.
Introduzca el nombre y direccién del consignatario.

Exportador.
Introduzca el nombre y direccién del Exportador. Este campo
no es mandatorio.

Notificador.
Introduzca el nombre y direccidén del notificador. Este campo
no es mandatorio.

Pais / Puerto de Carga.

Seleccione el Pais de donde salié la mercancia y Puerto
exacto del pais seleccionado. Introduzca comentarios si es
necesario.

Pais / Puerto de Destino.

Seleccione el Pais donde va a llegar la mercancia y Puerto
exacto del pais seleccionado. Introduzca comentarios si es
necesario.

N°.
Indique el ntmero de la 1lista de articulos que esté
observando.

Cédigo Arancelario.
Introduzca el cédigo arancelario. Este campo no es
mandatorio.

Descripcién.
Introduzca la descripcidn.

Tipo de Articulo.
Introduzca el tipo de articulo de la lista desplegable. Este
campo no es mandatorio.

Naturaleza de la Carga.
Introduzca la Naturaleza de la Carga de la lista
desplegable. Este campo no es mandatorio.

GUIA DE USUARIO SISTEMA SIGA - AEREOLINEAS
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Pais de Origen.
Seleccione el pais de origen de la lista desplegable. Este
campo no es mandatorio.

Tipo de Carga.
Seleccione el Tipo de Carga.

N° de ULD [Aéreo].
Seleccione el numero de contenedor si se manifestd el nlUmero
en la pestafia de ULD.

Cantidad / Manifestada.
Introduzca la cantidad o numero de articulos manifestados vy
seleccione la unidad de medida de la lista desplegable.

Cantidad Cargada.

Introduzca la cantidad de articulos cargados y seleccione la
unidad de medida de la lista desplegable. Este campo no es
mandatorio.

Peso Bruto.
Introduzca el peso bruto de los articulos.

Valor Declarado.

Introduzca el valor declarado del articulo y seleccione la
unidad de medida de la lista desplegable. Este campo no es
mandatorio.

No. de Clasificacién de Peligro NU.
Introduzca el numero de Clasificacidén de Peligro. Este campo
no es mandatorio.

Comentarios.
Introduzca comentarios sobre el articulo. Este campo no es
mandatorio.

14. Haga clic en Guardar. El mensaje de Guardado Exitosamente

se desplegara.

Una vez completado todos los campos de todas las pestanas,
el manifiesto puede ser enviado.

15. Haga <clic en Enviar Manifiesto. La pédgina de Envio
Exitoso se desplegara. El estatus del manifiesto cambia a
Enviado.

GUIA DE USUARIO SISTEMA SIGA - AEREOLINEAS
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Manifiesto

« Manifiesto:MF2011341205908 se ha presentado exitosaments.

Mani=sio WD  Comocmiento de Embargue Aérep

2% DETALLES
Ko de Referenda de Manifiesto: M=2011041205508
Estado: Emviado
Tipo de Manifiesto: Llegada
Maodo e Transportacion: Afreg
Fecha de Manifiesio: 12/4/2011
Fecha Prevista de Uegada: 12/04/2011 00:00
Hora de Emvia: 26/04/2011 09:36
Puerto de Descarga: FTY - AEROPUERTO CARGA TOOUMEN, PANAMA
Lugar de Salida:
Lugar de Destino:
Cantidad de Concomientos de Embarque 1
Adreo:

1 BIFORMACION DE LA AERONAVE

Nombre def Transportsta: PCUS Carrier
Codigo de Transportsia 79797980
(2€reg,markimo,temestre)
No. de Yuelo: 845482
Codigo de Aeronave:

Nombre de Iz Aeronave:
Bzandera del Pais:
Fecha Bfedive de Uegada: = {0d'mmyyyyy HH:mm &j. 13:00 para 1PN}

Nombre def capian:

Guardar

|d= weita 3 Bésqueda)

Pagina de Envio Exitoso de Manifiesto.

Par un envio exitosos del manifiesto, asegurese que toda la informacién de los
diferentes campos y pestanas del manifiesto concuerden.

@ Por ejemplo, el nUmero de conocimiento de embarque aéreo infroducido en el
campo Cantidad de Conocimiento de Embarque Aéreo debe serigual al nUmero de
conocimiento de embarque aéreo anadido en la pestaina de Conocimiento de
Embarque Aéreo.

16. Luego de haberlo enviado, el wusuario serd capaz de
proporcionar la fecha exacta de 1llegada y el nombre del
capitan hasta que se realice la visita aduanera.

GUIA DE USUARIO SISTEMA SIGA - AEREOLINEAS
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Distribucidn y Traspaso.

Las aerolineas deben distribuir la mercancia del avidén hacia el
depdsito de destino y luego traspasarla al depdsito
seleccionado. Esta distribucidn/traspaso se realizara primero de
forma electrdnica.

Para crear distribucion y enviar traspaso:

1. Abrir Crear distribucidén/traspaso.

2. Se muestra la pagina de crear distribucidn.

o} 'A‘ okile  Onganlzackin  Servich  Descripchio ol Codige  Dtrenembenty  Corveran  Conthitinda
‘4‘.- ]

\ »

//-

ﬁ._...._..._.

Bownos D DML PA L Dwrmeiin

Distribucion/Traspaso

% Canbiar Contraveta Crear Distriducion/Traspaso

% DETALLES DE DISTRIBICION/ TRASPASQ
Y Osm

Zom: * - Selsconaee Lra -

Dstribockn/ Trasgass

Reorto: *

Ao Capasta fe Origen. *

DEtrbucin/ Trasgase

? Oar Marifieatn

S 3escar manifiaste

¥ Gesqguada de TWY
-
Pagina de crear distribucién para modo de Transporte Aéreo. Los asteriscos en rojo
seialan campos mandatorios a llenar.

3. Introduzca los campos mandatorios.

Zona.
Seleccione de la lista desplegable la zona de almacenaje.

Recinto.

Seleccione de la lista desplegable el recinto de la zona
de almacenaje.

Depésito de Origen.
Seleccione de la lista desplegable el depdsito exacto de
almacenaje.

GUIA DE USUARIO SISTEMA SIGA - AEREOLINEAS
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4.

Trabajaremos los campos con la siguiente informacidn.
Zona: 02 Zona Aeroportuaria (Tocumen).

Recinto: 01 Tocumen Carga.

Depésito de Origen: TCCWH-TCC Recinto.

Distribucion/Traspaso

Crear Distribucion/Traspase

% DETALLES DE DISTRIBUCION, TRASPASO

Zona: 02 - 7ona Aeroportuana (Tocumen) -
Reonto: * 01 - Tocumen Carga v
Deposito d2 Qngen: * TCCWHTCC Racirko =

El Depésito de Origen TCCWH-TCC Recinto serd utilizado en las practicas y
capacitaciones.

Haga clic en Crear. Un mensaje indicado que la
Distribucién/Traspaso se ha creado exitosamente seré
desplegado.

Distribucion/Traspaso

Ver Distribucton/Traspaso

¢ W de DErRocka/ Traspaso 1011050400445 59 b oeado axitosamenta

Enmbezado Documents de Transports

% DETALLES DE DISTRIBUCION/ TRASPASO -
N® de Distribucda/Traspaso 2011050500445
Fecha do Distribucién/Traspaso: 0%/05/2011
Estado de Diserbutkin/Traspaso Bocrader
Zona: 2 - Zona Aeroportuane (Tocumen)
Recnfo; 01 - Tocumen Carga
Degosto de Origen TCCWH - TCC Recmto
Degosto de Destno: * - Sakcciona Una - .
Fedha de Salid: * (od/memyyyyy)
Guarda
|Emdo 8 weta 3 Ssqueds]

Pagina de Encabezado de la distribucion/traspaso. Los asteriscos en rojo senalan
campos mandatorios a llenar.

Introduzca los campos mandatorios del Encabezado de la
Distribuciédn.

Depdésito de Destino.
Seleccione de la lista desplegable el Recurso o depdsito
exacto de destino.

GUIA DE USUARIO SISTEMA SIGA - AEREOLINEAS
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8.

Trabajaremos con los siguientes Recursos de Destino:
TCCWHFEDEX-TCC WH FEDEX y TCCWHDHL-TCC WH DHL.

Fecha de Salida.
Introduzca la fecha de salida.

Haga «clic en Guardar. ©Un mensaje 1indicado que la
Distribucién/Traspaso se ha guardado exitosamente seréa
desplegado.

Distribucion/Traspaso
Ver Distribucién/Traspaso

o W de Distrbocion/ Traspaso: 2011050400445 52 ha guardado exitosaments.
Documento de Transporte
£ DETALLES DE DISTRIBUCION/ TRASPASO -
N® de Distribucidey Traspass: 2011050500445
Fecha de DistribuckdeyTraspaso: 04/05/20118
Exado de Datnbuodn/Tragpase: Barrador
Zona 02 - Zona Aereportuana (Tocumen)
Retinto! 01 - Tocumen Carga
Depesto de Crigen: TCOWM - TCC Rednto
Deoposto de Destino; * ["C OWHDML-TCE WH DHL ?
Fecha de Salids; * D40572019 (dd/mm/yyyy)
D)
Enno| 49 walta # Busgueda

Pagina de Encabezado de Distribucién/Traspaso.

Haga clic en la pestafia de Documento de Transporte para
Traspasar la mercancia al Depdsito de Destino
seleccionado. Introduzca los campos mandatorios.
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9.

Distribucion/Traspaso
Ver Distribucion/Traspaso
Encatezads . Dooumento de Trangporte

£ AGREGAR DOCUMENTO DE TRANSPORTE «

Manifiesto 1@; =
Tipo del Documenio de Transporie: * — Seleconne Una - v
Doosmerto de Transporte O:

Fecha del Docamenfiy de Transporte: " (dd/mmyypyy)

Carg
% DOCUNENTO DE TRARSPORTE «
Etmnar <Pagnalof 1> ¥ a Pigna 1 i
F ) Documento de Transporte ¥
lio se Encontraron Registros
Emas e vz 3 Busquesz

Pagina de Documento de Transporte de la distribucién/fraspaso. Los asteriscos en rojo
sehalan campos mandatorios a llenar.

Manifiesto N°.
Introduzca el numero de Manifiesto.

Tipo de Documento de Transporte (Guia Aérea).
Seleccione de la lista desplegable el Tipo de Documento de
Transporte.

Documento de Transporte (Guia Aérea).
Introduzca el numero de Documento de Transporte.

Fecha del Documento de Transporte (Guia Aérea).
Introduzca 1la fecha en que fue creado el Documento de
Transporte.

Al tener la informacidén en los campos mandatorios haga
clic en Cargar. Un mensaje indicado que el Documento de
Trasporte se ha cargado exitosamente serd desplegado.
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Distribucion/Traspaso
Ver Distribucion/Traspaso

« Documents de Tr:

ansporte CONO-AZREC ha sido cargado satisfactoriamente
Encabezado  {_Documento d= Transporte
# AGREGAR DOCUMENTO DE TRANSPORTE

«
Masifizsho 10: = MF2011050405984

Tipo del Documentn de Transparte: * Caonocimisnio d= Embarque Adreo
Documento ce Transporta N8 * CONO-AERED
Fecha del Documsnio de Transporie: =

(dd/mmyyyy)
#» DOCUMENTO DE TRANSPORTE «
[Eimnay Jrogne 106155 Ira Pégna 1
I

i
Doommento de Transporte W
B | 1  CoNo-2Re0

Regsho 1-1del

gz woeita 3 Sisqueds

Haga clic en el hipervinculo 1, para observa la informacién del Documento de
Transporte (Guia Aérea).

@ o
@waoa:m

Documento de Transporte N°

10. Informacidén general del Documento
Aérea)

de Transporte (Guia
serd mostrada.
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Ver Distribucsdn/Traspaso

Encsbozado  Decumesto de Transporte

Autoridad Nacional de Aduanas

% DETALLES DE DOCUMENTO DE TRANSPORTE

Ko

Manfiesto Ne:

Fecha de Manifiesto:
Documento deé Transpoete KO:

Documento de Transporte Madee he:

Feso Brute;

% DETALLES DE ARTICULO

1 GAFAS DE SOLDELOS ARDS 70 ]

Distribucién/Traspaso
Ver Distribucion/Traspaso

1
NF11050405%84
40572011
COKO-AEREQ

600,000 KLM

Descripcin de Articulo

o Tragpaso N TP2011050400445 ha sido regitrado satisfactonaments

Encabezade Docuanento de Trammports

D DETALLES DE DISTRIBUCION/ TRASPASO

N? de Distriducon/T raspeso:
Fecha de Gistrduodn/Traspeso:
Eaado de Dt ibeod n/T respass:
Zone:

Recnty

Récursd &8 Qrigen:

Recurso de Desting:

Fechn de Sabda:

D RIVISAR DETALLLS

Revssado pori
Facha de Revisde;

Cormmntaros:

TF2011050400445

04/03/2011

Agrodado

02 - Zona Aeroportuans (Tocumen)
01 « Yotumen Corga

TCOWH - TCC Recnin

TOOWHDHE - TOC Wi Deil
04/05/2011

DAL A (P45 34)
04/0572011
Distritrocdn

se ha

\eignatofily varsgne 1 (i)

Registro 1-1 de 1

11. Al revisar la informacién en el Documento de Transporte
haga clic en Envio. El sistema
Depbdésito de Origen al Depdsito de
indicado que el Traspaso
sera desplegado.

hard el Traspaso del
Destino. Un mensaje
registrado exitosamente
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Buscar Traspaso y Aprobarlo.

Para buscar y aprobar:

1. Entre a su usuario de depdésito y haga clic en Inventario
de Recinto.

@ Las aerolineas que tengan depésitos dentro del aeropuerto de Tocumen se les
crearan un usuario aparte, el cual tendrd el perfil de Depésito.

2. Se muestra la pagina del usuario de Depédsito.

.'{(};Aw,, e Drgmimcin  Sevias  Derpofedd(idey  Frieamients Gamess  Costéctenes
A

Bumas Tads Depasito 16|

2 £
| S————|
Inicio del SIGA
Y Caniir Contraseia Bzmenidy 3 Stena iegrad de Gestion Aduanara S1G4)
D W08
3 Crar E;igiu’.c‘i‘:g rafana ! ;

Deirtecion/ Trspaso ; :
= o b2y dnuncins

By

Diirbucin TrReps0

* pyerdaro &2 Rech)

¥ Histria de Transaocin

¥ Crmarlegeint

? Bser Deoety 6

Pagina de Deposito.

3. Para Dbuscar el traspaso de la mercancia dentro del
depbdsito entramos en la opcidén Inventario de Recinto.
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4. Colocamos el numero de Guia Aérea y hacemos clic en
buscar.

T —— 3
g |

o Crgwimdi  Senidm  Descipeida del s i.. 5 H,\I-\I -

Desconezidn
uscar Criteno -
Bisgsadz pr Ao de BL:
Distbuoée/ Traspasy Mo eI
* W Ge3il: [cosos220
Distibuoe) Traspess
Ha. ce Femisg gl Vebinle
> Imventaria d Recizky Codga Aranceiani:
¥ Histore 2 Transaoddn
Fechz d2 Eireds Desiz: - a
§ BUSCAR RESULTALO

Pigmtoity rarigia i

S| OidgoAmckio DescpdinddAiobs Cmibifsca  Cafbdafetiar  Caitad Dsponble  Fecka deFairada

") s s s $ $
1 GEFAS 0 SOLDEL05 4008 0000 N0 100) 0405 1
n
Fegstiot-1d21

Pagina de bisqueda de traspaso.

Haga clic en el hipervinculo 1, para observa la disponibilidad de la mercancia.

#x BUSCAR RESULTADO
. 0} P 5 |
@ :}Pagma‘lnflilrapagm1 i
S/  Codigo Arancelario  Descripddn del Articslo ¢ Cantidad Fisica ~ Cantidad a Retirar ~ Cantidad Disponible  Fecha de Entrada
No $ $ $ $ $
- GAFAS DE SOL DE L0S AH0S 500.000 500.000 0.000 04/05/2011 19:02
70
Registro 1-1 d2 1
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5. E1 sistema muestra la Disponibilidad de la mercancia y el
Estado del traspaso.

Manejo de Recinto

Ver Inventario

£ DETALLES DEL ARTIOULO

Fecha do Entrads:

ho, de B'L Maestro:

Ho. de BL:

Codgo de Transportador:
Ho. de Permiso del Vehiodo:
No. de Contenedor:

04/05/2011

CONO-AEREQ

Ho. de Clasficactn Pelgrosa 2 la HU:

Codgo Aroncelano:

Descrpadn del Articulo: GAFAS DE SOL DE LOS AROS 70

Tipo de Faguete: 11 - Packeges bultos

Pais de Ongen:

Cadygo de Moneda:

Comentarios: Destribudon

Cantidad Peso (KGM)

g 500.000 0,000

n espera 500.000 2.000
[Drspmme 0.000 ] 0.000
% HISTORIA DE TRANSACCION

S/ Wo o, de Formulario ¢

1 TP2011050400445

vakar (5)
0.00
0.00
.00

spiginatof 1)y varagha t [

Tipo de Formetario Tipo de & Accida Estado del formulario

Traspaso Almacanye Acozptockin Fendients

Cantidad fecha ¢

500,000 04/05/2011 19:02

Haga clic en el hipervinculo 1, para entrar al Traspaso y Aceptarlo o Rechazarlo.

) HISTORIA DE TRANSACCION

@

S/t No.de Formulario ¢

@ TROOHOSM0M45

—
=

Tpodeformiaric  Tipo de B Acddn Estado del Formulari

Traspaso Hmacenze Anzetacon Pendents

<rigina 1of 13| Ir 2 pigina 1 ;
Cantidad Fecha &

500.000 040572011 19:02
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6. Introduzca comentarios y haga clic en Aprobar o Rechazar.

Manejo de Recinto
Ver Formulario
* Infica campe mandatonio

% DETALLES DEL FORMULARIO

Wo. d= Formuiario: TP2011032400445
Tipo d= Formulario: Traspasoe

Tipo de la Acode: Amacenaje

Fecha de Reporte: 0405/2012
Requerido por: DHL PA (DHLO0Z)
Comentarios: -

Comentarics del Aprobador: * Mercanciz oorreda

Estzdo: Accegtzo0n Pendients

Apeoiar Rechazar

g aris
$ LISTA DE ARTICULOS
EF&;inal':flE ¥ a Pagina 1 E
S/ No Codigo Arancelario & Descripcion # Cantidad Tipo de Paquete ¢ Accoa
1 = GATAS DE SOL DE LOS AH0S 76 520.000 Packsges buitos Ver

Pagina de Aprobar o Rechazar Traspaso. Asterisco en rojo sefiala campo mandatorio a
llenar.

7. Haga clic en Aprobar. Un mensaje indicado que el Traspaso
se ha Aprobado exitosamente serd desplegado.

8. Revise su Inventario de Recinto, la mercancia

estaréa
Disponible y el estado del traspaso Aprobado.
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Manejo de Recinto
Yer Inventario
% DETALLES DEL ARTICULO
Fecha de Enbrada: 04/05/2011
No. de B/L Maestro: -
No. de 3L CONO-AEREQ
Codigo de Transperiador: &
No. de Permiso def Vehinuo: -
lio. de Conteredor: -
No. de Clasficadon Pelignsa de Uz -
Codgo Arancelano: -
Descripdan del Artiouko: GAFAS DE SOL DELOS ANOS 70
Tt de Paguete: 11 - Packeges bultns
Pais de Ongen: 3
Codigo de Moneda: .
Comentarios: Disiribacidn
Cantidad Peso (KGM) Vabor (§)
Fisio 500.000 0.00 0.00
En egpers 0.000 0.000 0.08
Disponible 500,009 0.0 0.00
s
4 HISTORIA DE TRANSACCION

rgoatof 15 wamigia 1 g

S/No  Mo.de Formulario & Tipo de Formulario Tipo de i Acciin Estado del Formulario | Cantidad Fecha ¢

1 TP20116504DM45 Tragpaso Almatenaie Aprodade 500.000 04/55/2011 19:02

Pagina de manejo de recinto.
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Creaciéon y Envio de Manifiesto de Salida
(Exportacion).

El manifiesto original es preparado y enviado por las Aerolineas
a la Autoridad Aduanera. Luego las mercancias son distribuidas
por estas a los diferentes depbsitos.

Para crear y enviar declaraciones de manifiesto:

1. Abrir Crear Manifiesto.
(Manifiesto>>Crear Manifiesto).

2. Se muestra la pagina de Crear Manifiesto.

Manifiesto

Crear

Detalles «

Tipo de Manifiesto: * O Uegada O salida

Modo de Transportacion: *

Continuar

O Marttimo © aéreo O Terrestre

Pdgina de Crear Manifiesto. Los asteriscos en rojo seialan campos mandatorios a llenar.
3. Seleccionar los Detalles de los Bienes.

Tipo de Manifiesto.
Seleccione si los bienes son importados (Entrada) o exportados
(Salida) . En este caso seleccionaremos Salida.

Modo de Transporte.
Seleccionar si los bienes son transportados por Mar, Aire o
Tierra. En esta guia utilizaremos Aire.

4. Haga clic en Continuar. Se desplegara la péagina con 1los
detalles del manifiesto y la informacidén de la aeronave.
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Manifiesto
Crear
Marifizsio
“Ind@ EMge mandatono

% DETALLES

T2 de Referenciz de Manfiesio: * - Aufp Gengrade -
Tipo de Manfiesto: * Sahda
Mado gz Transpartacdn: = Aéreg
Fechz de Manfiesto: *

{dd'mmyyyyy)
Fecha Fravisiz de Embarque: = {dd/mm/yyy Hi:mm €. 13:00 pare 1PN]

Puerip de Embargue: * ~ Selezione Unz - v

Logar de Saida:

Lugar de Destiro:

Cantidad d= Conocimientos de Evbarque 0
Agres *

5% INFORMACION DE LA AERONAVE

Nombre del Transportista: = COFA ARLIES
Cidigo de Trensportisia 138-377-34705
(aéreo,martimo terrestre) :

Ne. de Vuelo:
Cadigo de Aeronave:
Nombre de @ Aeronave :

Banderz del Pas: - Seecciore Unz - v

Geardar

Crear detalles de Manifiesto e Informacién de la aeronave para Modo de Transporte por Aire.
Los asteriscos en rojo sehalan campos mandatorios a llenar.

Introduzca los campos mandatorios y otros en la Pagina de
Detalles e Informacién de la aeronave. Los asteriscos en rojo
sefialan campos mandatorios a llenar.

Fecha del Manifiesto.
Introduzca la fecha de creacidn del manifiesto original

Fecha Prevista de Embarque.
Introduzca la fecha prevista de embarque del transporte.

Puerto de Embarque.
Seleccione el Puerto donde los bienes seran embarcados.

Lugar de Salida.

Introduzca el Pais de donde sale la Aeronave (Ultimo puerto de
zarpe) . Este campo es Mandatorio.
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Lugar de Destino.
Introduzca Pais de donde llegara la Aeronave. Este campo es
Mandatorio.

Cantidad de Conocimiento(s) Aéreo.
Introduzca el N° de Conocimiento(s) de Embarque Aéreos que
necesita Manifestar.

No. de Vuelo.
Introduzca el numero de viaje, vuelo o transporte.

Cédigo de Aeronave.
Introduzca el cbédigo de aeronave. Este campo no es mandatorio.

Nombre de la Aeronave.
Introduzca el nombre aeronave. Este campo no es mandatorio.

Bandera del Pais.
Seleccionar la bandera del pais del modo de transporte de la
lista desplegable. Este campo no es mandatorio.

6. Haga clic en Guardar. La péagina de Creacidén de Manifiesto
Exitosa serd desplegada.

@ El estatus del manifiesto creado es Bosquejo.

7. Haga clic en la pestafia Dispositivo de Carga (ULD).

Observacién: esta pestafia de ULD se utilizara si la Aerolinea
manifiesta una carga con ULD, de lo contrario esta pestafa es
obviada y se procede a 1llenar el Conocimiento de Embarque
Aéreo.

8. Los detalles para actualizar dispositivo de carga seréan
desplegados.
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Manifiesto

Actualizar

Manifiesto uLD Conodmiento de Embarque Aéreo
*Indica campo mandatorio

# LISTA ULD

Pégina 1de 1 Ir a Pagina 1

No. ULD * Descripcion

65 O O O

Detalles de ULD para Tipo de Transporte Aéreo. Asterisco en rojo sefiala campo mandatorio a
llenar.

9. Introduzca informacidén en los siguientes campos:

N° de ULD [Aéreo].
Seleccione el tamafio de contenedor o ULD de la 1lista
desplegable.

Descripcién [Aéreo].
La descripcidén serd autogenerada por el sistema al guardar la
pestana de ULD.

10. Haga clic en Guardar. El mensaje de Guardado Exitosamente
se desplegara.

11. Haga «clic en 1la pestafia de Conocimiento de Embarque
Aéreo.

12. La pagina <con la lista de Conocimiento Aéreo sera
desplegada.
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Manifiesto

Actunsbizar

Mardfasto LD Conotimisrts de Drmbargues Adrw
“Indca compo mandatorio

O meTALLES -

Tpo de Documento: * Swiscoone Una -
Ho. de Canotimmnts de Embargue Adreu

Havern de la referancia de is reserve:

Fuchn de Crancion: = " {dtymmiyyyy)

Cartiiad Total: 0.000. |- Selectione Uns - -
Feso Brumo Total (Manftestado): * 0000 «GM

Fego Bruto Tota (Cargode): = 0000 «GMm

Totst del Manto Pre-pagado: * 000 Salecrione Uns |
Totsl de Cargos Cobrados: = 0 00 Sakeccione Lms — .

No. de Hoja du fota Maustra.

Empagin & Sask de Madura: S % Ne
B PARTE =
Tgo Mombaeo Dieccckn

Consgnatorno: *
Bxpartador:

Hoatcasar:

B UEICACKON -

Tipo Paem Pusrto Comentaros

Pais / Fusrio de Fobargue: ~ Selectiune Una

Fals / Fuerta de Destinol * Salwccions Une [=! aluc " Unia

W USICACKON o

Tipo Hob Puarco Comentarios
Fais { Fuomo de Embarquer * Seleccinne Uns

[¢] 4]

Puls / Pusro de Demno: = Selccinne Usa

2 LISTA D€ ARTICULOS. -

Mo, 1
Cildigo Arancelaris:

Descripodn: ~

Tipo de Articulo: Beleccione Ling

Naturaiers de o Corga Salnccions Une

Pain da Ceigwn: Seloccions Unn |-

Tipo de Carge:; ™ Conunedor * Carga Swelta

Cantidas Monfestoda: * 0000 |~ Salectione Una =]
Cantidad Cargada 0 000 Swleccnne Une -
oo Binato: 0000 KCMm

Valor Declwado 000  — Sslscmone Una -

Mo, de Clsaficackdn Peigross de la o

Comemnnas:

1 dwl

| Comartar o0 Comucummnts ou Erarsue Asres! 1 et [Vt it

| Epmar Manknutn | Esnanm fdandusio) |He wontta = Buaguutal

Pagina de Actualizar Conocimiento de Embarque para Modo de Transporte Aéreo. Los
asteriscos en rojo sefialan campos mandatorios a llenar.
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13.

Introduzca la informacidén en los siguientes campos:

Tipo de Documento.

Seleccione el Tipo de Documento de Transporte.
Conocimiento de Embarque Aéreo si las aerolineas envian
carga o mercancia a un cliente directo o Conocimiento de
Embarque Aéreo Madre si las aerolineas envian carga O
mercancia de una empresa Consolidadora.

No. de Conocimiento de Embarque Aéreo (Guia Aérea).
Introduzca el numero del conocimiento de embarque aéreo o
el numero de Conocimiento de Embarque Aéreo Madre
dependiendo del Tipo de Documento que selecciono.

Numero de la referencia de la reserva.

Numero de reserva que tendrd una empresa Exportadora
dentro de un avidn para exportar una carga. Este campo no
es mandatorio.

Fecha de Creacién.
Introduzca la fecha de creacioén del documento de
transporte original.

Cantidad Total.

Introduzca el numero total de bienes y seleccione la
unidad de medida de la lista desplegable. Este campo no es
mandatorio.

Peso Bruto Total (Manifestado).
Introduzca el peso bruto total manifestado.

Peso Bruto Total (Cargado).
Introduzca el peso bruto total cargado.

Monto total Pre pagado.
Introduzca el monto total Pre pagado (Flete) y seleccione
el tipo de moneda de la lista desplegable.

Total de Cargos Cobrados.
Introduzca el total de cargos cobrados incluyendo el Flete
y seleccione el tipo de moneda de la lista desplegable.

N° de Hoja de Ruta Maestra.
Introduzca el nUmero conocimiento de embarque aéreo madre
interno. Este campo no es mandatorio.

Embalaje a base de Madera.
Seleccione si el embalaje es a base de manera o no.
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Consignatario.
Introduzca el nombre y direccidén del consignatario.

Exportador.
Introduzca el nombre y direccidén del Exportador.

Notificador.
Introduzca el nombre y direccidén del notificador. Este
campo no es mandatorio.

Pais / Puerto de Embarque.

Seleccione el Pais de donde sale la mercancia y Puerto
exacto del pais seleccionado. Introduzca comentarios si es
necesario.

Pais / Puerto de Destino.

Seleccione el Pais donde va a llegar la mercancia y Puerto
exacto del pais seleccionado. Introduzca comentarios si es
necesario.

N°.
Indique el numero de la lista de articulos que esta
observando.

Cédigo Arancelario.
Introduzca el cbébdigo arancelario. Este campo no es
mandatorio.

Descripcién.
Introduzca la descripcién.

Tipo de Articulo.
Introduzca el tipo de articulo de la lista desplegable.
Este campo no es mandatorio.

Naturaleza de la Carga.
Introduzca la Naturaleza de la Carga de la lista
desplegable. Este campo no es mandatorio.

Pais de Origen.
Seleccione el pais de origen de la lista desplegable. Este
campo no es mandatorio.

Tipo de Carga.
Seleccione el Tipo de Carga.

N° de ULD [Aéreo].
Seleccione el numero de contenedor si se manifestd el
numero en la pestafia de ULD.
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Cantidad / Manifestada.
Introduzca la cantidad o numero de articulos manifestados
y seleccione la unidad de medida de la lista desplegable.

Cantidad Cargada.

Introduzca la cantidad de articulos cargados y seleccione
la unidad de medida de la lista desplegable. Este campo no
es mandatorio.

Peso Bruto.
Introduzca el peso bruto de los articulos.

Valor Declarado.

Introduzca el valor declarado del articulo y seleccione la
unidad de medida de la lista desplegable. Este campo no es
mandatorio.

No. de Clasificacién de Peligro NU.
Introduzca el numero de Clasificacién de Peligro. Este
campo no es mandatorio.

Comentarios.
Introduzca comentarios sobre el articulo. Este campo no es
mandatorio.

14. Haga clic en Guardar. El mensaje de Guardado Exitosamente

se desplegara. Una vez completado todos los campos de todas
las pestanas, el manifiesto puede ser enviado.

15. Haga <c¢lic en Enviar Manifiesto. La pégina de Envio
Exitoso se desplegara. El estatus del manifiesto cambia a
Enviado.
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» Manifiesto:MF2011050305980 se ha pre
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sentado exitosaments,

Manfiesto  ULD  Conocimiento de Embargue Afreo

2 DETALLES

No. de Referendia de Manifiesto:
Estado:

Tipo de Manifiesto:

Mode de Trensportadon:

Fecha de Manifiesto:

Fecha Prevista de Embarque:
Hora de Envid:

Puzrto de Embargue:

Lugar de Salida:

Lugar de Destro:

Cantidad de Conccmeerios de Embargue
Léreo:

% IIFORMACION DE LA AERONAVE

Nombre del Transportista:
Cadigo de Transporfisia
(Zérec,markmo,terresire)
No. de Vusle:

Codigo de Asronave:
Nombre de la Aeronave:

Sanderz del Pas:

Guardar

MF2011050305980

Enviaco

Sakda

Agreo

03/05/2011

13/05/2011 00:00

13/05/2011 15:21

FTY - AEROPUERTO CARGA TOCUMEN, PANAMA

COPA ARLINES
130-377-34706

867yry

Pagina de Envio Exitoso de Manifiesto.

Par un envio exitosos del manifiesto, asegurese que toda la informacién de los
diferentes campos y pestanas del manifiesto concuerden.

@ Por ejemplo, el nUmero de conocimiento de embarque aéreo infroducido en el
de Conocimiento de Embarque Aéreo debe serigual al nUmero de
conocimiento de embarque aéreo anadido en la pestana de Conocimiento de

campo Canfidad

Embarque Aéreo.

16.

Los Manifiestos de Salida

la visita aduanera.

GUIA DE USUARIO SISTEMA SIGA
VERSION
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Buscar y Ver Manifiesto.

Las Aerolineas pueden buscar manifiestos ya existentes en el

sistema.

Para buscar y ver manifiesto:

1.

2.

Abrir Pagina de Manifiesto.
(Manifiesto>>Buscar Manifiesto).

Se muestra la péagina con los criterios de Dbusgueda de
manifiesto.

Manifiesto
Buscar
Buscar Criterio «
No. de Referenda de Manifiesto: ‘
Tipo de Manifiesto: A@' Todos O Llegada O salida

Modo de Transportacién: [~Todos — ¥ |

Estado: —Todos - |

Fecha Prevista de Llegada: Desde :37 ' " Hasta

No. de Documento de Transporte:

Pagina Buscar Manifiesto.

Introduzca o seleccione la informacidén en cada criterio de
basqueda.

No. de Manifiesto.
Introduzca el numero de manifiesto.

Tipo de Manifiesto.
Seleccione el tipo de manifiesto.

Modo de Transporte.
Seleccione el modo de Transporte, para esta guia
utilizaremos Aire.

Estatus.
Escoja el estatus del manifiesto de la lista desplegable.

Tiempo estimado de Arribo.
Introduzca el tiempo estimado de arribo.
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N° de Documento de Transporte.
Introduzca el numero de Documento de Transporte.

4. Haga clic en Buscar. El resultado de la busqueda se mostrara
debajo de los criterios de blUsqueda.

Usted puede dejar los campos en blanco. Una lista de todas las declaraciones serd
@ mostrada como el resultado de la busqueda.

Para eliminar contenido seleccionado o infroducido en los campos haga clic en
Eliminar.

# BUSCAR RESULTADO

| Elimmnar Cope <pignatof 183 rapgia 1 |k

~| Mo Wo.deReferenda Fechade Fecha Tipo de Modo de No. de Hombredel  Estado Acdones Visitado
de Manifiesto ¢+ Manifiesto  Previstade Manifiesto  Tramsportacion Tramsporte  Transportador

: Uegada #

Tl 1 MP01I0S0408148  24/08/2011 24/08/2011  Llegoda Aéreg V-8 Si
10:00

Tl 2 MP01I080308116 - 23/08/2611  23/08/2611 Uegads Aarzg Viz3 Si
17:00

0|3 23/08/2011  26/08/2011 Uegada Agren 5679002 Si
16:00

Tl 4 MF2011087708061 < 22/08/7011  22/0872611 Uegada Agren 77 Si
12:00

71 5 MF2011081807993 = 18/DB/Z011  18/08/2011 Uegada Agreg LAU308 Las Ho
00:00

Tl 6 MP2011083807986  18/0B/2011 18/08/2011  Legada Agren 777 No
0D:00

=7 17082011 17082011 Uegads Adreo 963 si
11:00

T1 B MF2011881707965 17/08/011 17/08/2011  Llegads Aéreg 540 Ewde  Rectificar Si

17:00 Cancelar

T1 0 MF201108150790¢ | 15/08/2011  15/08/2011 Uegada Agreo LA NOLY Si
00:00

10 MP2011081707886 12/08/2011  12/08/20i1 Saida Aére0 LAU300 LINEAS ASREAS R 4, o

00:20 SURAMERICANAS Cancelar
Adicionar Registro 1-1@d2 171

Pagina de Resultado de la Busqueda de Manifiesto.
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5. Haga clic en el hipervinculo de No.

los detalles

muestra los detalles y la Informacidn

Manifiesto
Manfesio uo
3 DETALLES

No. de Referenda de Marifiesto:
Estado:

Tipo de Manifesto:

Modo de Transportzoon:

Fecha de Manfiesto:

Fecha Preesia ce Uegada:
Hora de Emid:

Peerto dz Descarga:

Luger de Sakda:

Luger de Destina:

Cariidad de Comodmicntos de Embargue
Agreg:

X INFORMACION DE LA AERONAVE

Nombre gel Transportista:
Cadigo de Transportista
(a2reo, maritime, terrestre)
No. de Voslo:

Cadigo de Aeronave:
Nombre o2 la Aeronave:
Bandera del Pas:

Fecha Sfectiva de Liegada: =

Nombre g2l capian:

=

Gaargar

del manifiesto. La

Conocimienfo de Embarque Aéreo

NF2011041205%08

Emvado

Uegada

Lgreo

12/04/2011

12/04/2011 20:02

26/04/2011 99:55

PTY - AEROPUERTC CARGA TGOUNEN, PANAMA

POUS Camer
79797980

845482

" {dd'mm/yyyy HH:mm ¢j. 13:60 pare 1PM]}

de Manifiesto para ver
pestafia de
de la Aeronave.

Manifiesto

|deweka 3 Susquada

Pagina de Detalles del Manifiesto para el modo de transporte Aéreo.

Pestafia de Lista de ULD.
Muestra informacidén acerca de la lista ULD.

Pestafia de Conocimiento de Embarque Aéreo.
Conocimiento de

Muestra
Aéreo.

informacidn

acerca del

Embarque

Haga clic en Devuelta a Busqueda para retroceder a la pdgina de la lista de

resultados.
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Actualizar Manifiesto.
Manifiesto Aéreo.

Las Aerolineas pueden actualizar el manifiesto
manifiesto todavia estd en estado de Borrador.

Para actualizar Manifiesto:

1. Abrir Pagina de Manifiesto.
(Manifiesto>>Buscar Manifiesto).

2. Buscar el manifiesto.
y Ver Manifiesto
procedimiento.

de esta guia de

3. Haga clic en el hipervinculo del No.
desea actualizar. Se muestra la pagina
manifiestos.

Manifiesto
Actualizar

Lo

" inddce campo mandaton

Monda o Conoomimmo de Embarjun Aerea

D DETALLES

original si el

Por favor refiérase a la seccidén Buscar
usuario

para este

de Manifiesto que se
para

actualizar

N, de Rafurence de Mardfiusto:
Tipo 0@ ManMestor *

Modo de Transportocion; *

Fecha de Maniheso: *

Fecha Preveta de Dmbsrque: ™
Fusstn de Embargue;

Lugar de Salda

Lugar de Destino

Cantidad de Conockmventns de Embarmue

Adreo: *

B IMFORMACION DE LA ATRONMAVE

Fumbire det ¥ rancpertists:
Cddige de Transporticts
(odro0,martumo, tecrestre) ©

o, de Vuew *
Cddigo e Asronave
tombre de la Anrcoave

Bandern del Pais

o

Enaw Marvhests | Elerenar Manmtesta

MF2011041005041
SaMia

Abreo

FCUS Carrwr

79797980

A TOCARAE N P2

SN M yyyy)
A& mm/yyyy Htmm uy

ANAMA | »

13:00 para 1MM)

Se vinta o Buspeeda

Pagina para Actualizar Manifiesto para Modo de Transporte por Aire. Los asteriscos en rojo

seialan campos mandatorios a llenar.
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4. Actualizar los campos de las pestafias de Manifiesto, Lista
ULD y Conocimiento de Embarque Aéreo. Por favor refiérase a
la seccidén de Crear y Ver Manifiesto de esta guia para ver la
descripcidén de los campos.

5. Haga clic en Guardar. El mensaje de Actualizacidén Exitosa
serd desplegado.

Para actualizar Lista ULD:
1. Desde 1la Pé&gina de Actualizar Manifiesto haga clic en la
pestafia Lista ULD.

2. Los detalles de actualizar lista ULD seran desplegados.

Manifiesto

Actualizar

Manifiesto uLD Conodmiento de Embarque Aéreo
*Indica campo mandatorio

# LISTAULD
Pégina 1de 1 Ir a Pagina 1 \
O No. ULD * Descripcion
O | ]
Ll [ ]
O L |
0 2 =
O
O I I
O " ]
g [
O [ l
O [ ]
[En'.'iar I.(aniﬁesth{Eliminar Maniﬁestoj

Detalles de ULD para Tipo de Transporte Aéreo. Asterisco en rojo sefiala campo mandatorio
a llenar.

3. Introduzca la informacidén en los siguientes campos:

No. de ULD [Aire].
Introducir ntmero de contenedor o de ULD.

GUIA DE USUARIO SISTEMA SIGA - AEREOLINEAS
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Estatus.
Seleccione el estatus del ULD de la lista desplegable.

Tipo.
Seleccione el tipo de ULD de la lista desplegable.

Tamaiio.
Seleccione el tamafio del ULD de la lista desplegable.

Peso (KG) [Aéreo].
Introducir el peso del ULD en kg.

Descripcién [Aéreo].
La descripcidén serd generada por el sistema basado en los 3
primeros caracteres en el N° de ULD.

. Haga clic en Guardar. EL mensaje de Actualizacién Exitosa
serd desplegado.

@ Margue el ULD y haga clic en Eliminar para eliminar un nimero de ULD de la lista.

Haga clic en Agregar para inserta ofra pdgina si la pdgina anterior ya estd llena.

Para actualizar Conocimiento de Embarque Aéreo:

1. Desde la Pagina de Actualizar Manifiesto, haga clic en la

pestafia de Conocimiento Aéreo.

2. Se muestra la pagina de la lista de Conocimiento Aéreo.
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Manifiesto
Actualizar

Mantiesto o

“Indice carpo mandetonre

P DETALLES

Comaomwesa de Embarque Adceo

T igo o Documants

Mo, de Conodmisntn de Eroargue ANreo:  ASA L0 16

Fechn de Craacdn:
Indcedor de Procusamiunto: Transts
Cantidad Totw

Pesa R Totml {Manfustado); *

Peso Brito Totel (Cargado): =

Total del Morto Pre pogede: =

Total da Cargos Cobwadon) *

o de Emtuergus Adtea

(A mmiyvyy)

Traxbordo ¥ Cargn Soelts Zona Lbre/ Zonn Cspecal Correc

© Ok Selncowoms Une -

o wam

2 WGM

» Funds (| = |

w Pundw (L=]

4.

O, O MO Ge Huts Maasta

Erpecue = Haxe de Madera P e

o Ak

oo Nomire Dlvecciin

Consgnatario: =

PAIAMA

EMPRESA IS
Sxportador:

Motficedur:

B UDICACION

g P Comenta s

Pats / Puerts de Embargue: US - EBTADOS UNDOS

Fain / Pusrts de Desting: * PA - PANARA, (<] PTY

B LISTA O Ao oS

<Wsgna 1 of 1) v & Pégns ¢ v

Tpo de
Gargo

Cavgy
Suekn

|Duisre|| Cupy

oo D riprehbn Codago Aranceturio Cuntadad

00,000 11
Packeges bulas

MENCANCIA VARIADA

Adranm) Mepstro 1-1 06 1

Guantar st Cooacimiama 0o Fmbsane ASme! | Nusws Canocenmas de T msamme Aderd| | Domar Conatumanto de £ mbotoue Adees 1de | Var Linty

| Envvie Mandusto] Ebmme Macsfmsto Uu vueta » Brisguedas

Pagina de Actualizar Conocimiento de Embarque para Modo de Transporte Aéreo. Los

asteriscos en rojo senalan campos mandatorios a llenar.

Introduzca la informacidén necesaria en los campos para los
Detalles, Partes, Ubicacidén y Lista de Articulo. Refiérase a
la seccidén de Crear y Enviar Manifiesto de esta guia de
usuario para la descripcidédn de los campos.

Haga clic en Guardar. El mensaje de Exito serd desplegado.

Para agregar Conocimiento Aéreo:

1.

Introduzca la informacidén necesaria en los campos para los
Detalles, Partes, Ubicacidén y Lista de Articulo. Refiérase a
la seccidén de Crear y Enviar Manifiesto de esta guia de
usuario para la descripcidén de los campos.
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2.

3.

5.

Haga clic en Guardar. El mensaje de Exito serd desplegado.

Haga clic en Nuevo Conocimiento de Embarque. El mensaje de se
ha Creado Exitosamente aparecera.

Introduzca la informacidén necesaria en los campos del Nuevo
Conocimiento de Embarque para los Detalles, Partes, Ubicacién
y Lista de Articulo. Refiérase a la seccidén de Crear y Enviar
Manifiesto de esta guia de usuario para la descripcidédn de los
campos.

Haga clic en Guardar. El mensaje de Exito serd desplegado.

Para eliminar Conocimiento Aéreo:

1.

2.

Escoja el Conocimiento de Embarque que desea eliminar.

Haga clic en Borrar Conocimiento de Embarque. El mensaje de
se ha Borrado Exitosamente aparecera.

Para guardar articulos en el Conocimiento Aéreo:

1.

Introduzca la informacién en los campos de la seccidn de
Lista de Articulos. Por favor, refiérase a la seccidn de
Crear y Enviar Manifiesto de esta guia de usuario para la
descripcién de campos en procedimientos anteriores.

. Haga clic en Guardar Articulo. El1 mensaje de Guardado

Exitosamente aparecera.

Para agregar articulos en el Conocimiento Aéreo:

1.

Introduzca la informacién en los campos de la seccidén de
Lista de Articulos. Por favor, refiérase a la seccidn de
Crear y Enviar Manifiesto de esta guia de usuario para la
descripcién de campos en procedimientos anteriores.

. Haga clic en Nuevo Articulo. El1l mensaje de se ha Creado
Exitosamente aparecera.

Introduzca la informacidén en los campos de la seccidn de su
Nuevo Articulo. Por favor, refiérase a la seccidédn de Crear
y Enviar Manifiesto de esta guia de wusuario para la

descripcidén de campos en procedimientos anteriores.

. Haga clic en Guardar Articulo. El mensaje de Guardado
Exitosamente aparecera.
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Para eliminar articulos en el Conocimiento Aéreo:

1. Escoja el articulo que desea eliminar.

2. Haga clic en Eliminar Articulo. El mensaje de se ha Borrado
Exitosamente aparecera.

Para ver lista de articulo haga clic en Ver Lista. Una lista de todos los articulos es
desplegada. Usted puede Agregar, Eliminar o Copiar los articulos haciendo clic en los
respectivos botones en esta drea.

Rectificar un Manifiesto.

Solo aquellos manifiestos que han sido enviados pueden ser
rectificados.

Para rectificar un manifiesto enviado:

1. Buscar un manifiesto utilizando los procedimientos expuestos
en la seccidén Buscar y Ver Manifiesto de esta guia de
usuario.

2. Haga clic en el hipervinculo de Rectificar del manifiesto que
desea modificar.

3. Se muestra la pagina de correccidén de manifiesto.
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Manifiesto

Manifiesto uw

2 DETALLES

No. de Referanos de Manfiesto:
Estado!

Tpo de Manfesto:

Modo de Transportacion;

Facha de ManFfesto;

Fecha Proviste de Lisgadn

Hora da Envad

Pusrio de Descargs

Lugsr de Spida

Lugsr de Destino!

Cantalad da ConoCamsunios de Lrrbarque
Anrec

» CION D8 LA

Hombre del Transportiste:
Codgo de Transportises
(adren mantimo, terrestra)
Ho. deo Yoslo:

Codgo de Aercnave
Nombre de & Aeronave
Handera del Paix

Fecha Effectve de Liegodo:
Nombre Sel capetan.

5% RECTIFICACION

Razan: *

Emanr Manstesto

Pagina de Rectificativa de Manifiesto para Modo de Transporte Aéreo.

Conoomieito de Embargue Adrad

MF2011033105710

Efrdaco

Ungnds

Adrao

31/03/2011

22/04/2011 09:00

27/0472011 10:26

FTY - ALROPUERTO CARGA TOCUMIN, PANAMA

PCUS Coeries

79797980

1580000

sehala campo mandatorio a llenar.

4. Introduzca la razdn por la cual desea corregir

Razédn.

5. Haga clic en Enviar Manifiesto.

confirmacidén aparecera.

Mensaje de pagina web @

\?{) Esta usted seguro que quiere rectificar este Manifiesto?

[ Aceptar ][ Cancelar ]

Ventana Emergente de Correccién de Manifiesto.

6. Haga clic en Aceptar.

Manifiesto.
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|de welta a Busquoda

Asterisco en rojo

en el campo de

Una ventana emergente de

Se mostrara la pagina de Actualizar
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. Actualice los campos de las pestafias de Manifiesto, Lista ULD

y Conocimiento Aéreo [Aire]. Por favor, refiérase a la
seccién de Crear y Enviar Manifiesto para la descripcidn de
los campos.

. Haga clic en Guardar. El manifiesto puede ser enviado.

. Haga clic en Enviar Manifiesto para enviar el manifiesto

corregido. Un mensaje de confirmacidén aparecera.

Al manifiesto rectificado se le asignara un nuevo niUmero de Referencia de Manifiesto.
El estado original del Manifiesto serd establecido como rectificado

Eliminar Manifiesto.

Los manifiestos solo pueden ser eliminados si se encuentran en
estado de Borrador.

Para eliminar un manifiesto:

1.

3.

Busque el manifiesto siguiendo los procedimientos explicados
en la seccidén Buscar y Ver Manifiesto de esta guia de
usuario.

. Haga clic en Eliminar Manifiesto. Una ventana emergente de

eliminacién aparecera.

Mensaje de pagina web
.\:.:) Esta usted seguro que quiere eliminar este Manifiesto?

LAceptar ][ Cancelar ]

Ventana Emergente de Eliminacion.

Haga clic en Aceptar El mensaje de Eliminado Exitosamente se
desplegara. El manifiesto eliminado no aparecera en la lista
de manifiestos.
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Cancelar Manifiesto.

Las Aerolineas pueden cancelar manifiestos que han sido
enviados.

Para cancelar un manifiesto:

1.

5.

Busque el manifiesto siguiendo los procedimientos explicados
en la seccidén Buscar y Ver Manifiesto de esta guia de
usuarios.

. Haga clic en el hipervinculo de Cancelar del manifiesto para

ser cancelado.

Introduzca la razdédn de cancelacidén en el campo de Razédn.

. Haga clic en Enviar Manifiesto. Una ventana emergente de

cancelacidén apareceré.
Mensaje de pagina web

\:.:) Esta usted seguro que quiere cancelar este Manifiesto?

Lg Aceptar ] [ Cancelar

Ventana Emergente de Cancelacién.

Haga clic en Aceptar. La péagina de Confirmacidén de
Cancelacién aparecera.

Copiar Manifiesto.

Las Aerolineas pueden crear un manifiesto en borrador desde sus
registros existentes para facilitar la captura de datos.

Para Copiar Manifiesto:

1.

Buscar un manifiesto al seguir los procedimientos de Buscar y
Ver Manifiesto.

Seleccionar el (los) manifiesto(s) de donde 1la copia seré
hecha.

. hacer clic en copiar. un mensaje de confirmacidén de copiado

es mostrado. una copia del(los) manifiesto(s) seleccionados
serd hecha con un nuevo numero de referencia. por favor notar
que los detalles del contenedor y documento de transporte
seran borrados.
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