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Acerca de CrimsonlLogic

CrimsonLogic Pte Ltd es un proveedor de soluciones informdticas en Singapur que ofrece soluciones
innovadoras de B2B, B2G y G2G en el comercio vy logisticas, gobierno, sectores legales y de salud.
CrimsonLogic permite a los negocios conectarse y colaborar con sus clientes y socios alrededor del
mundo sin problemas.

CrimsonLogic también estd asociado con gobiernos alrededor del mundo para transformar servicios
pUblicos, y potenciar a ciudadanos. Un proveedor de servicios de aplicaciéon (ASP) con 18 anos de
experiencia en desarrollar y administrar a escala nacional proyectos informdticos del modelo de
Consorcio Publico Privado, CrimsonLogic ha establecido estdndares industriales con las primeras
soluciones globales como TradeNet, eStamping, eJudiciary y CertOfOrigin. Desplegando
creativamente tecnologia de vanguardia para satisfacer las necesidades de los usuarios, las
soluciones de CrimsonLogic se ajustan a los estdndares de tecnologia global. Mds alld de los servicios
de ASP, CrimsonlLogic ofrece integracion de sistemas, consultoria y licenciamiento de componentes
tecnoldgicos. También ofrece servicios de confianza en inteligencia de negocios y seguridad
informdtica.

Con sede en Singapur, CrimsonLogic emplea globalmente a mds de 500 empleados y opera un
centro de desarrollo en India. Para mds informacion, visitar www.crimsonlogic.com .

Informacién del Propietario

Esta Guia de Usuario contiene informacién que es de propiedad de CrimsonLogic. Ninguna parte de
esta Guia de Usuario debe ser reproducida de ninguna forma (incluyendo fotocopias o archivdndola
electrénicamente, fuese o no pasado a otro usuario fransitoriac o accidentalmente) sin el
consentimiento por escrito de CrimsonLogic en acuerdo con el Acta de Derechos de Autor de
Singapur (Capitulo 63)


http://www.crimsonlogic.com/
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CAPITULO 1.
Acerca de esta Guia.

Bienvenido a la Guia de Usuario del Sistema SIGA ©para
Consolidadores.

Esta guia de usuario busca definir la interface del Sistema SIGA
como ha sido visto y accedido por los Consolidadores.

Este capitulo cubre los siguientes puntos:

e Propdsito y Lectores

e Documentos Convenidos

Propdsito y Lectores.

El propdsito de esta guia es diseminar la interface del Sistema
SIGA a los Consolidadores.

A continuacidén estéan los puntos que abarca esta guia de usuario:
e Acerca de esta Guia.
e Acerca del Sistema SIGA.
e Configuracidén de Cuenta.
e Manifiesto.

e Pago.

Convenios del Documentos.

Refiérase a esta seccidn para familiarizarse con las ayudas
visuales utilizadas a través de la guia de usuario.

Navegacion.

Para ayudar a los usuarios con pantallas de acceso, paginas o

ventanas; refiérase al siguiente formato de navegacidn:

Abra la pantalla de Cuenta de Usuario.
(Menti de Administrador >> Usuario >> Crear nuevo usuario).

GUIA DE USUARIO SISTEMA SIGA -
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Botones, campos y otros elementos del sistema.

Todos los elementos del sistema estadn resaltados en Negrita.

Hipervinculos.

Todos los temas mencionados en el contenido de la guia de
usuario tienen hipervinculos. Haga clic en el hipervinculo para
ver el tema referente.

Llamados.

Los llamados estéan presentados de manera diferente al contenido
original y resaltan cierta informacidn

Existen dos tipos de llamados: Datos y Advertencias.

Un Dato provee informacién, la cual resulta beneficiosa conocer, que ayuda a los
usuarios a completar tareas o procedimientos.

Una Advertencia se refiere a informacién que puede ser critica para el
- funcionamiento del sistema y puede afectar la data o estabilidad del sistema.

GUIA DE USUARIO SISTEMA SIGA -
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CAPITULO 2.
Acerca del Sistema SIGA.

SIGA es un sistema de aduanas y de trafico de ventanilla unica
de Panamé&. Permite la creacidén, envio, aprobacidén, y rastreo de
formularios de declaracién, permisos, e informacidén de
referencia. Es una solucidén basada en la web que provee un
intercambio de informacién segura y confiable entre Aduanas,
Organos Anuentes, Corredores, Comerciantes, Transportistas,
Consolidadores, y las Navieras.

El sistema maneja el envio de manifiestos y formularios de
declaracién para bienes que entran y salen de Panamd. Soporta
diversos tipos de declaraciones de importacidén y exportacidn,
asi como declaraciones de transito. SIGA también provee pagos en
linea y transferencias de fondos entre bancos para el pago de
obligaciones tributarias, cuotas y otros cargos aduaneros.

Utilizando el sistema, Aduanas puede establecer las obligaciones
y valores para bienes, reglas de legislacién, y érganos Anuentes
que aprobaran las declaraciones especialmente para bienes
controlados vy peligrosos. Aduanas también puede establecer
procedimientos y tarifas arancelarias para arreglos de
intercambio entre Panamd y otros paises alrededor del mundo.

SIGA presenta beneficios tanto para las Agencias Gubernamentales
como para la Comunidad de Comerciantes.

Beneficio para las Agencias Gubernamentales (Aduanas, Organos
Anuentes)

e Tmplementacidédn de procesos unificado para todas las
politicas aduaneras y de comercio debido a la eliminacidn
de procesos duplicados.

e Promocién de  procesos estandares e informacién de
requerimientos de las agencias.

e TIncremento de la eficiencia y reduccidén de revisiones
causados por la automatizacién de procesos e informacidn
compartida.

e La mejora de reportes internos para uso administrativo.

Beneficios para la Comunidad de Comerciantes (Corredores,
Comerciantes y Navieras)

GUIA DE USUARIO SISTEMA SIGA -
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e Punto de entrada consistente y transparente garantizado
para los clientes nuevos y actuales producidos por la fase
unica de Aduanas de Panama.

e Garantizado incremento de la accesibilidad por parte de los
clientes a informacién confiable y precisa, asi como en los
procesos de importacidén y exportacidén a través de diversos
canales de envio.

e Reduccidén de presencia en sitio y de tiempo transcurrido
para la liberacién de bienes.

Este capitulo abarca los siguientes puntos:

e CbOmo empezar

e Tniciar Sesidn

e Desconexidn

GUIA DE USUARIO SISTEMA SIGA -
CONSOLIDADORES DE CARGA VERSION 1.04
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Para navegar en LawNet de manera mds eficiente se recomienda que utilice Atrds,
Siguiente, Anterior, o cualquier otro botdén de navegacién especifico del portal.

@ Debido a que LawNet es una interface basado en la web, utilizar sus propios botones
de navegacion puede no servirle para alcanzar los resultados deseados y puede
ocasionar que una pdgina de LawNet se cargue incorrectamente.

Coémo empezar.

Refiérase a este capitulo para familiarizarse con la Interface
del Sistema SIGA. Este capitulo también lista los procesos a
seguir al iniciar o cerrar sesién en el sistema.

Iniciar Sesion.

Para iniciar sesion:

En la seccidén de Iniciar Sesidén en la Pagina de Inicio del
Sistema SIGA introduzca su nombre de Usuario y la contrasefla
en los respectivos campos.

SIGA Pdgina de Inicio del Sistema SIGA en ambiente de prueba.

https://siga-prueba.ana.gob.pa

Pagina de Inicio del Sistema SIGA en ambiente de produccion.

https://siga.ana.gob.pa

GUIA DE USUARIO SISTEMA SIGA -
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Haga clic en Ingresar al Sistema. Se muestra la pagina de

bienvenida del Sistema SIGA.

Inicio del SIGA
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Pagina de Bienvenida del Sistema SIGA para los Consolidadores.

Desconexion.

Para cerrar sesidén haga clic en Desconexidn que se encuentra

en el menu. Usted serd redirigido a la Pagina de Bienvenida

del Sistema SIGA.

GUIA DE USUARIO SISTEMA SIGA
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CAPITULO 3.

Configuracion de Cuenta.

Cambiar Contrasena.

Para cambiar contrasena:

1. Abrir la pédgina de Cambiar Contrasefia.

(Configuracidén de Cuenta>>Cambiar Contrasefia).

2. La ventana para Cambiar Contrasefia es desplegada.

Configuracion de la Cuenta
Cambiar Contrasefia
* Indica campo mandatorio
» DETALLE DE CAMBIO DE CONTRASERA

1.D. para Login: TRSP0O0O2
Contrasefia Actual: *

MNueva Contrasefia: *

Confirmar Nueva Contrasefia: *

Ventana de Cambiar Contrasena.

1. Introduzca 1la informacidn en 1los
cambilar contrasefa:

ID de Usuario.
Introduzca el nombre de Usuario.

Contraseifia Actual.
Introduzca la contrasefa actual.

Nueva Contraseifia.
Introduzca la nueva contrasefia.

Confirma Nueva Contraseiia.
Reintroduzca su nueva contrasena.

siguientes campos

para

2. Haga clic en Guardar. El mensaje de Cambio de Contrasefia

Exitoso seréd desplegado.

GUIA DE USUARIO SISTEMA SIGA -
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Configuracion de la Cuenta

Cambiar Contrasefia

I « Sunueva Contrasena ha sido guardada. I

* Indica campo mandatorio
#» DETALLE DE CAMBIO DE CONTRASERA

1.D. para Login: TO002
Contrasefia Actual: = ‘

Nueva Contrasefia: *

1
Confirmar Nueva Contrasefia: * \

Mensaje de Cambio de Contrasena Exitoso.

GUIA DE USUARIO SISTEMA SIGA -
CONSOLIDADORES DE CARGA VERSION 1.08
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Normas Aduaneras.

Ley y Articulos Aduaneros correspondientes a tener en cuenta
antes de Crear un manifiesto de entrada o salida de mercancias.

LEY No. 30
(8 de noviembre de 1984)

“Por lo cual se dictan medidas sobre contrabando y Defraudacién
Aduanera y se adoptan otras disposiciones.”

Articulo 9. Constituyen en faltas graves las siguientes:

a. La no presentacién dentro de los plazos del sobordo o
manifiesto o de cualquier otro documento de la nave o vehiculo
terrestre cuya presentacién a la aduana sea obligatoria.

Articulo 12. lLas faltas graves se castigaréan con multa de
Doscientos Cincuenta Balboas (B/.250.00) a Quinientos Balboas
(B/.500.00) .

GUIA DE USUARIO SISTEMA SIGA -
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CAPITULO 4.
Manifiesto.

La Declaracién de Manifiesto es una formalidad que debe ser
completada por la Naviera, Aerolineas, Compafiia Transportadora y
Consolidadora antes de que las declaraciones de mercancias sean
sujetas a los procedimientos Aduaneros. Esta accién inicial es
necesaria para identificar las mercancias que entran a
territorio Aduanero Dbajo el control de Aduanas.

A continuacidén estédn los propdsitos de una declaracidn de
manifiesto de carga:

e Proveer a Aduanas, asi como también a otras Agencias
Gubernamentales, con informacién de la carga que estéa
siendo importada, transbordadas o en transito a través del
pais.

e Permite a Oficiales Aduaneros conducir efectivamente y a
tiempo evaluaciones de riesgo antes de 1la 1llegada del
navios/aviones/camiones para detectar mercancias de alto
riesgo que estéan entrando al pais.

e Abarca todas las mercancia que entran al pais, para que
Aduanas ejerza control sobre estas, hasta gque las mismas
sean liberadas a los consignatarios o se les de otra
destinacidén aduanera.

e La Desconsolidacién de la carga se hard en los Puertos,
Aeropuertos o Fronteras, Unica y exclusivamente de manera
electrénica para efectos de informacién Aduanera vy
fisicamente se hard en los recintos como se estipula en 1la
Ley No. 1 (de 13 de Febrero de 2008), que crea la
Autoridad General de Aduanas.

Este capitulo abarca los siguientes puntos:

e Dos Niveles de Declaracidén de Manifiesto

e C(Creacidn y Envio de Manifiesto

e Buscar y Ver Manifiesto

e Actualizar Manifiesto

e Eliminar Manifiesto

e Cancelar Manifiesto

e Copiar Manifiesto

GUIA DE USUARIO SISTEMA SIGA -
CONSOLIDADORES DE CARGA VERSION 1.010
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Dos Niveles de Declaracidon de Manifiesto.

Existen dos niveles de declaracién de manifiesto. El1 primer
nivel es enviado por las Navieras, Aerolineas vy Compafiias
Transportadoras. El segundo nivel es llevado a cabo por el
Consolidador el cual debe enviar a Aduanas los documentos
suplementarios necesarios.

Crear y Enviar Manifiesto Suplementario de Llegada
(Importacién).

Manifiesto Maritimo, Aéreo y Terrestre.

Documento mediante el cual las Consolidadoras comunican a la
aduana el detalle de los conocimientos de embarque que amparan
la carga que transporta, indicando el <cdédigo o nUmero de
identificacién de dichos conocimientos y especificando si se
destinaran en transito, a consumo local; la cantidad de bultos,
naturaleza y peso de las mercancias que dice contener y el
nombre de los consignatarios respectivos (Hijos).

Para crear y enviar declaraciones de manifiesto suplementarios:

1. Abrir Crear Manifiesto.
(Manifiesto>>Crear Manifiesto).

2. Se muestra la pagina de Crear Manifiesto.

Manifiesto

Crear
Detalles “

Tipo de Manifiesto: * (2 Uegada L Salida
Maodo de Transportacidn: (22 Maritimo ) Adreo L0 Terrestre

(Goninuar)
Pdgina de Crear Manifiesto.

3. Seleccionar los Detalles de los Bienes.

Tipo de Manifiesto.
Seleccione Llegada.

Modo de Transporte.
Seleccionar si las mercancias son transportadas por via
Maritimo, Aéreo o Terrestre.

GUIA DE USUARIO SISTEMA SIGA -
CONSOLIDADORES DE CARGA VERSION 1.011
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4. Haga clic en Continuar. Se desplegara la pagina con los
detalles del manifiesto y la informacién del navio, aeronave
O transporte terrestre.

Manifiesto
Crear

Marifiesto
*Indica campe mandatorio

%x DETALLES
No. de Referenoz de Manifiesto: = - Auto Generado -
Tipo de Manifiesio: * Liegada
Modo de Transportzcdn: * Maritimo
Fedha de Manfesto: = 280472011 (dd/mmiyyyy)
Fecha Previcte de Uegada: (dd/mm/yyyy Hizmm 2j. 13:00 para 1PM]

Caniidad de Conocimientos de Embarque: 0

¥ INFORMACION DE LA NAVE

Nombre del Trensportists: =

Codige de Transportista
(aéreo, maritimo, terrestre) : *

Guardar
Crear detalles de Manifiesto e Informacién de la Nave para Manifiestos maritimos. Los
asteriscos en rojo senalan campos mandatorios a llenar.

5. Introduzca los campos mandatorios y otros en la Pagina de
Detalles e Informacién de la Nave.

Detalles.

N° De Manifiesto.
Indica el Numero de Manifiesto generado automdticamente.

Tipo de Manifiesto.
Indica el tipo de Manifiesto.

Modo de Transporte.
Indica el modo de transporte

Fecha del Manifiesto.
Introduzca la fecha del manifiesto

Fecha Estimada de Arribo.

Introduzca la fecha estimada de arribo del transporte.
N° de Conocimiento (s) de Embarque [Maritimo]

N° de Conocimiento(s) Aéreo [Aéreo]

GUIA DE USUARIO SISTEMA SIGA -
CONSOLIDADORES DE CARGA VERSION 1.012



-__¢—ﬂﬂ:j:-,»""g'
’__mn (TR

Autoridad Nacional de Aduanas

N° de Documento(s) de Transporte [Terrestre] (Carta de
Porte)

Introduzca los nuUmeros de conocimiento de embarque hijos que
tendréd su manifiesto.

Informacidén de la Nave [Maritimo].
Introduzca la informacién del Dbarco para Manifiestos
Maritimos. Esta informacidén es proporcionada por la Naviera.

Informacién de la Aeronave [Aéreo].
Introduzca la informacién de la aeronave para Manifiestos
Aéreos. Esta informacién es proporcionada por la Aerolinea.

Informacién del Vehiculo [Terrestre].

Introduzca la informacidén del transporte para Manifiestos
Terrestre. Esta informacidn es proporcionada por la compafiia
Terrestre.

Nombre del Transportista.
Introduzca el nombre de la Naviera, Aerolinea o Compafiia
terrestre, dependiendo del tipo de transporte que utilice.

Cédigo del Transportista.

Introduzca el Cdébdigo de Naviera, Cbédigo de Aerolinea o
Cédigo de Compafiia terrestre, de pendiendo del tipo de
transporte que utilice.

Este campo se genera de forma automdtica al guardar el
Manifiesto. La informacién de este campo estard ligada al
nombre del transportista.

6. Haga clic en Guardar. La pagina de Creacidén de Manifiesto
Exitosa serd desplegada.

GUIA DE USUARIO SISTEMA SIGA -
CONSOLIDADORES DE CARGA VERSION 1.013
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Merifieste  Comtemsdor  Conoceveento de Embargue

*Indica campo mandatono
 DETALLES

No. de Referenca de Manifiesto: =
T gz Manfeso: =
Modo de Transporiacidn; *

Fecha de Manfesio: ©

Fecha Previsia dz Usgada: *

Cantidad de Conocimientos de Embarque:

¥ IFORMACION DE LA RAVE

Nombre del Transportista: *

Cadigo de Transporista
(28re0, mariimo terresire)

Gusardar

Emizr Manfiesto| Sliminar Manfizsto

NFZ011042805966

Uegata

Marimo

280472014 (dd{mm{yyyy)

2820412011 00:00 " (dd/mm/yyyy Hizmm ei. 13:00 para 1°M)

7

Maersk Panama

122411

de wueka 3 Busqueda

Ventana de Creacién de Manifiesto Exitosa para Medio de Transporte Maritimo. Los
asteriscos en rojo sehalan campos mandatorios a llenar.

Haga clic en

la pestafia de Contenedor para Manifiestos

Maritimos, ULD para Manifiestos Aéreos o Contenedor/Vehiculo
para Manifiestos Terrestre.

Introduzca informacién en los siguientes campos para la
pestafia de Contenedor para Manifiestos Maritimos.

GUIA DE USUARIO SISTEMA SIGA -
CONSOLIDADORES DE CARGA VERSION 1.014
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Manifiesto

Actualizar

Manifiesto Contenedor Conocmiento de Embarque
“Indica campo mandatorio

% LISTA DE CONTENEDOR

[Etminar [V]PAQIr\A 1de 1[>] 1 & PAgIna |1 ir]
[ No. de Contenedor ' Codigo 150 * Tipo de Cont dor T. o * Estado * Peso (KGM)
I ‘ | Gelmccions Unn — % | | Semccione Unn — M| ‘ |
[l | — Selecolone Una — 1w | | — Beweocione Una — W |
1 | | Selmceions Unp « % | — Swieccione Uns - & |
7] | | - Seleccione Una — »| |- Seleccione Una — »| | |
|| | [~ Somccions Unm - (% |« Semccione Una — | [

[Z] | - Seleccions Una e | = Seleccione Undg — W | |
[l | | Seinceions Unn « & | o Gemccions Unn - & | |
i | - Seleccione Una — (M — Seleccione Una —

[ | | -« Semcoions Una - w| Selnccions Ung - S
3 [ | Seleccione Una — (w [ - Seleccione Una - s | |

[Guardar](Adicionar]

Detalles de Contenedor para Tipo de Transporte Maritimo. Los asteriscos en rojo sehalan
campos Mandatorios a llenar.

9. Introduzca informacidén en los siguientes campos.

N° de Contenedor [Maritimo].

Introduzca el numero de contenedor proporcionado por la
Naviera.

Cédigo ISO [Maritimo].
Introduzca el cbédigo ISO proporcionado por la Naviera.

Tipo [Maritimo].
El tipo de contenedor se autogenera al guardar la lista de
Contenedor. Este campo estd relacionado al cédigo ISO.

Tamafio [Maritimo].
El tamafio de contenedor se autogenera al guardar la lista de
Contenedor. Este campo estd relacionado al cédigo ISO.

Peso (KG) [Maritimo].
Introduzca el peso del contenedor en kg.

10. Haga clic en Guardar. El mensaje de Guardado Exitosamente
se desplegara.

11. Introduzca informacidén en los siguientes campos para la
pestafia de ULD para Manifiestos Aéreos.

GUIA DE USUARIO SISTEMA SIGA -
CONSOLIDADORES DE CARGA VERSION 1.015



'/
"__—/fmmm“wui

Autoridad Nacional de Aduanas

Manifiesto

Actualizar

Manifiesto uLo Conociminnto de Embarque Adrea
“Indica campo mandatorio

% LISTA ULD

[Enminar) [FJpagina 1 de 1[] 1r & Pagina [ 1 | [ir]
=] No, uLD * Descripcion
(] [ 1
(. {
= 1 :

i [

L] [ |
121} | |
| |
1
1
]

|Guardar|| Adicionar]

Detalles de ULD para Tipo de Transporte Aéreo. Asterisco en rojo sefiala campo mandatorio
a llenar.

12. Introduzca informacidén en los siguientes campos:

N° de ULD [Aéreo].
Introduzca el nUmero de ULD proporcionado por la Aerolinea.

Descripcién [Aéreo].
La descripcidén serd autogenerada por el sistema al guardar
la pestana de ULD.

13. Introduzca informacidén en los siguientes campos para la
pestafia de Contenedor/Vehiculo para Manifiestos Terrestre:

Manifiesto

Actualizar

Manifiesto Contmnedor / Vehiculo Documento de Transporte
“Indica campo mandatorio

““Indica campeo mandatorio para el contenedor

3 LISTA DE CONTENEDOR / VEHICULO

[Euminar] [<JPacina 1 de 1[~] 1r a Pagina |1 (i)
1 Tipo * No. de Contenedor / Codigo 150 " Tipo de Tamaio Estado * Pesxo (KGM)
No. de Placa * Contenedor / -
Vehiculo *
~ | |2119068 | rurgon ~ 45.000| | [LCL - Carga Conson 8| | | £000.000
< | | — | —Seleccione Una — [=| |
~ | < | -~ Seleccione Uns — i~
~| -~ | - Seleccione Una — & |

<~ < ccione Una — &
~1 | -~ [ = Seleccione Una — &~ | ||
~ ~ -~
~ | -~ | -
~ | - | =]
~ ~ ~ ]

Detalles de Vehiculo o Contenedor para Tipo de Transporte Terrestre. Los asteriscos en rojo
Senalan campos mandatorios a llenar.

14. Introduzca informacidén en los siguientes campos:
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Tipo [Terrestre].

Seleccione el tipo de equipo de la 1lista desplegable
(Contenedor o Vehiculo) el tipo de equipo es proporcionado
por la compafiia terrestre.

N° de Contenedor / Placa [Terrestre].

Introduzca el nuUmero de contenedor o placa dependiendo del
tipo de equipo de 1la 1lista desplegable. El1 nuUmero de
contenedor o ©placa es proporcionado por la compaiia
terrestre.

Cédigo ISO [Terrestre].

Introduzca el cbébdigo ISO proporcionado por la compafiia
terrestre si el Tipo de equipo seleccionado es Contenedor.
Si el tipo de equipo es Vehiculo el cédigo ISO no es
necesario.

Tipo de Contenedor/Vehiculo [Terrestre].

Seleccione el tipo de equipo de la lista desplegable. Este
campo se utiliza si en el campo Tipo escoge la opcidn
Vehiculo.

Tamafio [Terrestre].
Coloque el tamafio del tipo de equipo seleccionado.

Estado [Terrestre].
Este campo se utilizara cuando se escoja en el campo Tipo
Contenedor.

Peso (KG) [Maritimo].
Introduzca el peso del Tipo de Equipo seleccionado en kg.

15. Haga clic en Guardar. El mensaje de Guardado Exitosamente
se desplegara.

16. Haga clic en 1la pestafia de Conocimiento de Embarque
[Maritimo], Conocimiento Aéreo [Aéreo] o Documento de
Transporte [Terrestre].

17. La pagina con la 1lista de Conocimiento de Embarque
[Maritimo], Conocimiento Aéreo [Aéreo] o Documento de
Transporte [Terrestre] (Carta de Porte) seréd desplegada.
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Manifiesto
Lctusiaas
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Conocimiento de Embarque. Los asteriscos en rojo senalan campos mandatorios a llenar.

18. Introduzca la informacidén en los siguientes campos:

Tipo de Documento.
Dependiendo del tipo de manifiesto el tipo de documento

varia de la siguiente manera:

Conocimiento de Embarque hijo [Maritimo].
Introduzca su numero de Conocimiento de Embarque hijo.

Conocimiento de Embarque Aéreo hijo [Aéreo].
Introduzca su numero de Conocimiento de Embarque Aéreo hijo.
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Carta de Porte Hijo [Terrestre].
Introduzca su numero de Carta de Porte Hijo.

N° de Conocimiento de Embarque Madre [Maritimo].
Introduzca el nUmero madre del conocimiento de Embarque
Maritimo. E1l numero debe ser proporcionado por la Naviera.

N° de Conocimiento Aéreo Madre [Aéreo].
Introduzca el numero madre del conocimiento aéreo. El1l nuUmero
debe ser proporcionado por la Aerolinea.

N° de Documento de Transporte Madre [Terrestre].
Introduzca el nuUmero madre del documento de transporte. E1
numero debe ser proporcionado por la Compafiia Terrestre.

Fecha de Creacién.
Introduzca la fecha de creacién del documento original.

Indicador de Procesamiento.
Seleccione el tipo de indicador de procesamiento.

Cantidad Total.

Introduzca el numero total de bienes y seleccione la unidad
de medida de la 1lista desplegable. Este campo no es
mandatorio.

Peso Bruto Total (Manifestado).
Introduzca el peso bruto total manifestado.

Peso Bruto Total (Cargado).
Introduzca el peso bruto total cargado.

Monto total Pre pagado.
Introduzca el monto total Pre pagado (Flete) y seleccione el
tipo de moneda de la lista desplegable.

Total de Cargos Cobrados.
Introduzca el total de cargos cobrados incluyendo el Flete y
seleccione el tipo de moneda de la lista desplegable.

Empaque a base de Madera.
Seleccione si el embalaje es a base de manera o no.

GUIA DE USUARIO SISTEMA SIGA -
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Consignatario.
Introduzca el nombre y direccidén del consignatario.

Pais / Puerto de Embarque.

Seleccione el Pais de donde sale la mercancia y Puerto
exacto del pais seleccionado. Introduzca comentarios si es
necesario.

Pais / Puerto de Destino.

Seleccione el Pais donde va a llegar la mercancia y Puerto
exacto del pais seleccionado. Introduzca comentarios si es
necesario.

No.
Indica el numero de la lista de articulos que esté
observando.

Cédigo Arancelario.
Introduzca el cédigo arancelario. Este campo no es
mandatorio.

Descripcién.
Introduzca la descripcién.

Tipo de Articulo.
Introduzca el tipo de articulo de la lista desplegable. Este
campo no es mandatorio.

Naturaleza de la Carga.
Introduzca la Naturaleza de la Carga de la lista
desplegable. Este campo no es mandatorio.

Pais de Origen.
Seleccione el pais de origen de la lista desplegable. Este
campo no es mandatorio.

Tipo de Carga.
Seleccione el Tipo de Carga.

N° de Contenedor [Maritimo].

N° de ULD [Aéreo].

N° de Contenedor / Placa [Terrestre].

Seleccione el nUmero de contenedor/placa de la lista
desplegable.
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Cantidad / Manifestada.
Introduzca la cantidad o numero de articulos manifestados y
seleccione la unidad de medida de la lista desplegable.

Cantidad Cargada.

Introduzca la cantidad de articulos cargados y seleccione la
unidad de medida de la lista desplegable. Este campo no es
mandatorio.

Peso Bruto.
Introduzca el peso bruto de los articulos.

Valor Declarado.

Introduzca el wvalor declarado del articulo y seleccione la
unidad de medida de la lista desplegable. Este campo no es
mandatorio.

N° de Clasificacién Peligrosa de las NU.
Introduzca el numero de Clasificacién de Peligro. Este
campo no es mandatorio.

Comentarios.
Introduzca comentarios sobre el articulo. Este campo no es
mandatorio.

19. Haga clic en Guardar. El mensaje de Guardado Exitosamente

se desplegara.

Para agregar articulos en los Conocimiento de Embarque, Conocimiento
Aéreo o Documento de Transporte:

1. Haga clic en Nuevo Articulo. El mensaje de se ha Creado
Exitosamente aparecera.

2. Introduzca la informacidén en los campos de la seccidn de su
Nuevo Articulo.

3. Haga clic en Guardar Articulo. El mensaje de Guardado
Exitosamente aparecera.

Para eliminar articulos en los Conocimiento de Embarque, Conocimiento
Aéreo o Documento de Transporte:

1. Escoja el articulo que desea eliminar.

2. Haga clic en Eliminar Articulo. El mensaje de se ha Borrado
Exitosamente aparecera.
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Para ver lista de articulo haga clic en Ver Lista. Una lista de todos los articulos es
desplegada. Usted puede Agregar, Eliminar o Copiar los articulos haciendo clic en los
respectivos botones en esta drea.

Para agregar Conocimiento de Embarque, Conocimiento Aéreo o Documento
de Transporte:

1.

Haga clic en Nuevo Conocimiento de Embarque. El mensaje de se
ha Creado Exitosamente aparecera.

Introduzca la informacidén necesaria en los campos del Nuevo
Conocimiento de Embarque para los Detalles, Partes, Ubicacién
y Lista de Articulo.

. Haga clic en Guardar. El mensaje de Exito serd desplegado.

Una vez completado todos los campos de todas las pestafias,
el manifiesto puede ser enviado.

. Haga clic en Enviar Manifiesto. La pagina de Envio Exitoso se

desplegaréa.

Mensaje de pagira web

\_? / Esta usted sequro que quiere presentar este Manifiesto?

[ Aceptar ][ Cancelar ]

Ventana Emergente de Confirmacion de Envio del Manifiesto.

. Haga «clic en Aceptar. Aparecerd el mensaje de enviado

exitosamente. El sistema validard el conocimiento de embarque
(hijo) con el Manifiesto Madre. El1 sistema verificard el
Coédigo de Transportista, Numero del Conocimiento de Embarque
Madre, ©peso Dbruto total manifestado vy la cantidad de
articulos entre el manifiesto madre y el conocimiento de
embarque (hijo). E1 estado del manifiesto cambiard ha
Rechazado si la validacidén falla. De lo contrario, su estado
serad de Presentado.
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Manifiesto

o ManifiestocMFI01 1 04T 55566 58 ha presentado exitosaments

Manfesto Contenador Canotimiento ¢ Embarque

2 DETALLES
WO, de Referancis de Manfiesto MF2011042805966-2
Estado: Erviado
Tipo de Manifiesto; Legady
Mada g8 Transportadon Maritimo
Fecha de Manifiestn 24/04/20118
Fecha Frevista de Liegada! 28/04/2011 00200
Hore de Emid: 28/04/2011 14:41

Cantidad de Conocimieotos de Embarque: 2

4 IIFORMACION DE LA NAVE
Nombre del Transportets: PCUS Carrier
Cadige de Tronsportssta 79797980

{oéreo,markmo torrestre) :

:k walta 3 Busgueds

Mensaje de Manifiesto Enviado Exitosamente.

Para un envio exitoso del manifiesto, asegurese que toda la informacién de los
@ diferentes campos y pestanas del manifiesto concuerdan.
Por ejemplo, el nUmero de Conocimiento de Embarque Madre ingresado en el
Conocimiento de Embarque de la Consolidadora debe concordar.

GUIA DE USUARIO SISTEMA SIGA -
CONSOLIDADORES DE CARGA VERSION 1.023



}"‘ *, -
)’Wumlnﬂ

Autoridad Nacional de Aduanas

Crear y Enviar Manifiesto Suplementario de Salida
(Exportacion).

Manifiesto Maritimo, Aéreo y Terrestre.

Documento mediante el cual las Consolidadoras comunican a la
aduana el detalle de los conocimientos de embarque gque amparan
la carga que transporta, indicando el <cdédigo o nUmero de
identificacién de dichos conocimientos y especificando si se
destinaran en transito, a consumo local; la cantidad de bultos,
naturaleza y peso de las mercancias que dice contener y el
nombre de los consignatarios respectivos (Hijos).

Para crear y enviar declaraciones de manifiesto suplementarios:

1. Abrir Crear Manifiesto.
(Manifiesto>>Crear Manifiesto).

2. Se muestra la pagina de Crear Manifiesto.

Manifiesto

Crear
Detalles “

Tipo de Manifiesto: © Uegada O salida
Modo de Transportacion: 2 Maritimo ©) Aéreo ) Terrestre

(contiuar]
Pagina de Crear Manifiesto.

3. Seleccionar los Detalles de los Bienes.

Tipo de Manifiesto.
Seleccione Salida.

Modo de Transporte.
Seleccionar si las mercancias son transportadas por via
Maritimo, Aéreo o Terrestre.

4. Haga clic en Continuar. Se desplegara la péagina con los
detalles del manifiesto y la informacidén del navio, aeronave
O transporte terrestre.
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Manifiesto
Crear

Manfeso
“Indica campo mandatano

2 DETALLES

No. de Reference da Manifesto: = - Auto Generado -

Tipo de Manfiesto: * Sabda

Modo de Transportacidn: Marftimo

Fecha de Manifiesto; * 2558201 (dd/mm/yyyy)

Fechn Pravasta oe Embarque: * (dd/mm/yyyy ¥ei:mm &f. 13:00 para 1PM)

Cantidac de Conocimisnios de EmBarque )

5 INFORMACION DE LA NAVE

Nombre del Transportista: *

Codigo de Trangportista
{séreo,maritimo,terrestre) : *

Guardas

Crear detalles de Manifiesto e Informacién de la Nave para Manifiestos maritimos. Los
asteriscos en rojo senalan campos mandatorios a llenar.

5. Introduzca los campos mandatorios y otros en la Pagina de
Detalles e Informacién de la Nave.

Detalles.

N° De Manifiesto.
Indica el Numero de Manifiesto generado automdticamente.

Tipo de Manifiesto.
Indica el tipo de Manifiesto.

Modo de Transporte.
Indica el modo de transporte

Fecha del Manifiesto.
Introduzca la fecha del manifiesto

Fecha Estimada de Arribo.
Introduzca la fecha estimada de salida del transporte.

N° de Conocimiento (s) de Embarque [Maritimo]

N° de Conocimiento(s) Aéreo [Aéreo]

N° de Documento(s) de Transporte [Terrestre] (Carta de
Porte)

Introduzca los nuUmeros de conocimiento de embarque hijos que
tendrd su manifiesto.
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CONSOLIDADORES DE CARGA VERSION 1.025



Autoridad Nacional de Aduanas

Informacién de la Nave [Maritimo].
Introduzca la informacién del Dbarco para Manifiestos
Maritimos. Esta informacidén es proporcionada por la Naviera.

Informacién de la Aeronave [Aéreo].
Introduzca la informacidén de la aeronave para Manifiestos
Aéreos. Esta informacidén es proporcionada por la Aerolinea.

Informacién del Vehiculo [Terrestre].

Introduzca la informacidén del transporte para Manifiestos
Terrestre. Esta informacidén es proporcionada por la compafiia
Terrestre.

Nombre del Transportista.
Introduzca el nombre de la Naviera, Aerolinea o Compafiia
terrestre, dependiendo del tipo de transporte que utilice.

Cédigo del Transportista.

Introduzca el Cébdigo de Naviera, Cdbébdigo de Aerolinea o
Cédigo de Compafiia terrestre, de pendiendo del tipo de
transporte gque utilice.

Este campo se genera de forma automadtica al guardar el
Manifiesto. La informacién de este campo estarda ligada al
nombre del transportista.

6. Haga clic en Guardar. La pagina de Creacidén de Manifiesto

Exitosa serd desplegada.

GUIA DE USUARIO SISTEMA SIGA -
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Manifiesto

Actualizar

* Manifiesto: MF201108

Manifiesto Contenedor Conocmeenito de Embargue
*Indica campo mandatoric

7% DETALLES
No. de Referenca de Manifiesto: © MF2011082508211
Too de Manifiesto: = Salida
Modo de Transportzaon: * Mariimo
Fecha de Marifiesto: = 25082011 (Ga/mmjyyyy)
Fecha Previste de Embargue: * 25/08/201% 00-00 {dd/mmyyyyy HH:mm ej. 13:00 para 1PM)
Cantidad de Conodmientos o2 Embargue:

# DNFORMACION DE LA RAVE
Nombre dal Trensportista: = Mzersk Panama
Codigo de Transportisia 12-24-11
(@éreo,mariimo, terrestre) @ ~

Guardar

Emwvar Manidesto|| Eliminar Manifesto de vuelia 3 Busqueda|

Ventana de Creacién de Manifiesto Exitosa para Medio de Transporte Maritimo. Los
asteriscos en rojo sehalan campos mandatorios a llenar.

Haga clic en 1la pestafia de Contenedor para Manifiestos
Maritimos, ULD para Manifiestos Aéreos o Contenedor/Vehiculo
para Manifiestos Terrestre.

Introduzca informacién en los siguientes campos para la
pestafia de Contenedor para Manifiestos Maritimos.
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Manifiesto

Actualizar

Manifiesto Contenedor Conocmiento de Embarque
“Indica campo mandatorio

% LISTA DE CONTENEDOR

[Etminar [V]PAQIr\A 1de 1[>] 1 & PAgIna |1 ir]
[ No. de Contenedor ' Codigo 150 * Tipo de Cont dor T. o * Estado * Peso (KGM)
I ‘ | Gelmccions Unn — % | | Semccione Unn — M| ‘ |
[l | — Selecolone Una — 1w | | — Beweocione Una — W |
1 | | Selmceions Unp « % | — Swieccione Uns - & |
7] | | - Seleccione Una — »| |- Seleccione Una — »| | |
120 I | | [« Zomccionms Une - (% |« Hwmccione Unn - & ‘

[Z] | - Seleccions Una e | = Seleccione Undg — W | |
[l | | Seinceions Unn « & | o Gemccions Unn - & | |
i | - Seleccione Una — (M — Seleccione Una —

[ | | -« Semcoions Una - w| Selnccions Ung - S
3 [ | Seleccione Una — (w [ - Seleccione Una - s | |

[Guardar](Adicionar]

Detalles de Contenedor para Tipo de Transporte Maritimo. Los asteriscos en rojo senalan
campos Mandatorios a llenar.

9. Introduzca informacidén en los siguientes campos.

N° de Contenedor [Maritimo].
Introduzca el numero de contenedor proporcionado por la
Naviera.

Cédigo ISO [Maritimo].
Introduzca el cbédigo ISO proporcionado por la Naviera.

Tipo [Maritimo].
El tipo de contenedor se autogenera al guardar la lista de
Contenedor. Este campo estd relacionado al cédigo ISO.

Tamafio [Maritimo].
El tamafio de contenedor se autogenera al guardar la lista de
Contenedor. Este campo estd relacionado al cédigo ISO.

Peso (KG) [Maritimo].
Introduzca el peso del contenedor en kg.

10. Haga clic en Guardar. El mensaje de Guardado Exitosamente
se desplegara.

11. Introduzca informacidén en los siguientes campos para la
pestafia de ULD para Manifiestos Aéreos.
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Manifiesto

Actualizar

Manifiesto uLo Conociminnto de Embarque Adrea
“Indica campo mandatorio

% LISTA ULD

[Enminar) [FJpagina 1 de 1[] 1r & Pagina [ 1 | [ir]
=] No, uLD * Descripcion
(] [ 1
(. {
= 1 :

i [

L] [ |
121} | |
| |
1
1
]

|Guardar|| Adicionar]

Detalles de ULD para Tipo de Transporte Aéreo. Asterisco en rojo sefiala campo mandatorio
a llenar.

12. Introduzca informacidén en los siguientes campos:

N° de ULD [Aéreo].
Introduzca el nUmero de ULD proporcionado por la Aerolinea.

Descripcién [Aéreo].
La descripcidén serd autogenerada por el sistema al guardar
la pestana de ULD.

13. Introduzca informacién en los siguientes campos para la
pestafia de Contenedor/Vehiculo para Manifiestos Terrestre:

Manifiesto

Actualizar

Manifiesto Contmnedor / Vehiculo Documento de Transporte
“Indica campo mandatorio

““Indica campeo mandatorio para el contenedor

3 LISTA DE CONTENEDOR / VEHICULO

[Euminar] [<JPacina 1 de 1[~] 1r a Pagina |1 (i)
1 Tipo * No. de Contenedor / Codigo 150 " Tipo de Tamaio Estado * Pesxo (KGM)
No. de Placa * Contenedor / -
Vehiculo *
~ | |2119068 | rurgon ~ 45.000| | [LCL - Carga Conson 8| | | £000.000
< | | — | —Seleccione Una — [=| |
~ | < | -~ Seleccione Uns — i~
~| -~ | - Seleccione Una — & |

<~ < ccione Una — &
~1 | -~ [ = Seleccione Una — &~ | ||
~ ~ -~
~ | -~ | -
~ | - | =]
~ ~ ~ ]

Detalles de Vehiculo o Contenedor para Tipo de Transporte Terrestre. Los asteriscos en rojo
Senalan campos mandatorios a llenar.

14. Introduzca informacidén en los siguientes campos:
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Tipo [Terrestre].

Seleccione el tipo de equipo de la lista desplegable
(Contenedor o Vehiculo) el tipo de equipo es proporcionado
por la compafiia terrestre.

N° de Contenedor / Placa [Terrestre].

Introduzca el nuUmero de contenedor o placa dependiendo del
tipo de equipo de 1la 1lista desplegable. El1 nUmero de
contenedor o ©placa es proporcionado por la compaiia
terrestre.

Cédigo ISO [Terrestre].

Introduzca el cbébdigo ISO proporcionado por la compafiia
terrestre si el Tipo de equipo seleccionado es Contenedor.
Si el tipo de equipo es Vehiculo el cébdigo ISO no es
necesario.

Tipo de Contenedor/Vehiculo [Terrestre].

Seleccione el tipo de equipo de la lista desplegable. Este
campo se utiliza si en el campo Tipo escoge la opcidn
Vehiculo.

Tamafio [Terrestre].
Coloque el tamafio del tipo de equipo seleccionado.

Estado [Terrestre].
Este campo se utilizara cuando se escoja en el campo Tipo
Contenedor.

Peso (KG) [Maritimo].
Introduzca el peso del Tipo de Equipo seleccionado en kg.

15. Haga clic en Guardar. El mensaje de Guardado Exitosamente
se desplegara.

16. Haga clic en 1la pestafia de Conocimiento de Embarque
[Maritimo], Conocimiento Aéreo [Aéreo] o Documento de
Transporte [Terrestre].

17. La pagina con la 1lista de Conocimiento de Embarque
[Maritimo], Conocimiento Aéreo [Aéreo] o Documento de
Transporte [Terrestre] (Carta de Porte) seréd desplegada.
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Manifiesto
Actualizar

O & =
*Inaca carpo mondastono

de Tmbargos

2 DITALLES

Tipo & Documento. *
MNo. de Conocamiuntn de Dmbargos Madre:

COnoChmmnto de Embarque HIjo

No. de Conorimiento de Emborgue: *
Wamero de In referencs de ta reservn

Furha de Creacicn: * (dd/mmyyyy)

Carrdad Total: Selectione Une =]
Pune Bingo Totel (Manifestada): * xGm

Fuso 8nto Tetal (Cargado): =

Totnl 00l MONO Fre-pagado: = [ ) Seleccione Uina -

Totnl de Cargos Cobradas: * a0 00 Seleccione Una -

Empaque » Bare de Madern = *® ye

Motcondor:

5 UMICACTON

Tipo ok
Pain / Pusrto de Embarque:

Puerto

Saisccione Una =1 —t

Fals / Puerto de Destino; =

Sulsctine Ung - \=J wiocciunm Liva

3 LISTA DE ARTICULOS

no: ]
COdIQo Arancesano
Desonponin

Tipo du Arteulo: — Belecoaons Una — L=

Haluraleza de & Carge: Seloccsone Uns - s’
Fais 06 Origen

Salscocne LUng -

Tipo dw Cargs: ~

' Contanedor Cargs Suelta

Mo, de Contenador: ™

Selectivne Une

Cantided Monfostaca! = o 000 =1

18.

Cantidad Corgada: .000 = =1

Pesa firuto
Valor Decendo
Ny, de Clasncacsds Fubgruss de la U

Comentarios;

| Guaartar ol Conecinientn de £mbargue/

Eraac © Edomana 1,

Q 000

oM

- Beccciona Une
Koam

Selecciono Una

ldel

l1dal Ve Listal

[de wena & Bosaonda)

Conocimiento de Embarque. Los asteriscos en rojo senalan campos mandatorios a llenar.

Introduzca la informacidén en los siguientes campos:
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Tipo de Documento.
Dependiendo del tipo de manifiesto el tipo de documento
varia de la siguiente manera:

Conocimiento de Embarque hijo [Maritimo].
Introduzca su numero de Conocimiento de Embarque hijo.

Conocimiento de Embarque Aéreo hijo [Aéreo].

Introduzca su numero de Conocimiento de Embarque Aéreo hijo.
Carta de Porte Hijo [Terrestre].

Introduzca su numero de Carta de Porte Hijo.

N° de Conocimiento de Embarque Madre [Maritimo].
Introduzca el numero madre del conocimiento de Embarque
Maritimo. EI1 nUmero debe ser proporcionado por la Naviera.

N° de Conocimiento Aéreo Madre [Aéreo].
Introduzca el numero madre del conocimiento aéreo. El1l numero
debe ser proporcionado por la Aerolinea.

N° de Documento de Transporte Madre [Terrestre].
Introduzca el nuUmero madre del documento de transporte. E1
ntmero debe ser proporcionado por la Compafiia Terrestre.

Numero de la referencia de la reserva.

Numero de reserva que tendrd una empresa Exportadora dentro
de un barco o avidén para exportar una carga. Este campo no
es mandatorio.

Fecha de Creacién.
Introduzca la fecha de creacidén del documento original.

Cantidad Total.

Introduzca el numero total de bienes y seleccione la unidad
de medida de la 1lista desplegable. Este campo no es
mandatorio.

Peso Bruto Total (Manifestado).
Introduzca el peso bruto total manifestado.

Peso Bruto Total (Cargado).
Introduzca el peso bruto total cargado.
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Monto total Pre pagado.
Introduzca el monto total Pre pagado (Flete) y seleccione el
tipo de moneda de la lista desplegable.

Total de Cargos Cobrados.
Introduzca el total de cargos cobrados incluyendo el Flete y
seleccione el tipo de moneda de la lista desplegable.

Empaque a base de Madera.
Seleccione si el embalaje es a base de manera o NO.

Consignatario.
Introduzca el nombre y direccién del consignatario.

Exportador.
Introduzca el nombre y direccidédn del Exportador.

Notificador.
Introduzca el nombre y direccién del notificador. Este campo
no es mandatorio.

Pais / Puerto de Embarque.

Seleccione el Pais de donde sale la mercancia y Puerto
exacto del pais seleccionado. Introduzca comentarios si es
necesario.

Pais / Puerto de Destino.

Seleccione el Pais donde va a llegar la mercancia y Puerto
exacto del pails seleccionado. Introduzca comentarios si es
necesario.

No.
Indica el numero de la lista de articulos que esté
observando.

Cédigo Arancelario.
Introduzca el cbdbdigo arancelario. Este campo no  es
mandatorio.

Descripcién.
Introduzca la descripcidn.
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Tipo de Articulo.
Introduzca el tipo de articulo de la lista desplegable. Este
campo no es mandatorio.

Naturaleza de la Carga.
Introduzca la Naturaleza de la Carga de la lista
desplegable. Este campo no es mandatorio.

Pais de Origen.
Seleccione el pais de origen de la lista desplegable. Este
campo no es mandatorio.

Tipo de Carga.
Seleccione el Tipo de Carga.

N° de Contenedor [Maritimo].

N° de ULD [Aéreo].

N° de Contenedor / Placa [Terrestre].

Seleccione el nUmero de contenedor/placa de la lista
desplegable.

Cantidad / Manifestada.
Introduzca la cantidad o numero de articulos manifestados vy
seleccione la unidad de medida de la lista desplegable.

Cantidad Cargada.

Introduzca la cantidad de articulos cargados y seleccione la
unidad de medida de la lista desplegable. Este campo no es
mandatorio.

Peso Bruto.
Introduzca el peso bruto de los articulos.

Valor Declarado.

Introduzca el valor declarado del articulo y seleccione la
unidad de medida de la lista desplegable. Este campo no es
mandatorio.

N° de Clasificacién Peligrosa de las NU.
Introduzca el nuUmero de Clasificacién de Peligro. Este
campo no es mandatorio.
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Comentarios.
Introduzca comentarios sobre el articulo. Este campo no es
mandatorio.

19. Haga clic en Guardar. El mensaje de Guardado Exitosamente

se desplegara.

Para agregar articulos en los Conocimiento de Embarque, Conocimiento
Aéreo o Documento de Transporte:

1. Haga clic en Nuevo Articulo. El mensaje de se ha Creado
Exitosamente aparecera.

2. Introduzca la informacidén en los campos de la seccidn de su
Nuevo Articulo.

3. Haga <clic en Guardar Articulo. EIl mensaje de Guardado
Exitosamente aparecera.

Para eliminar articulos en los Conocimiento de Embarque, Conocimiento
Aéreo o Documento de Transporte:

1. Escoja el articulo que desea eliminar.

2. Haga clic en Eliminar Articulo. El mensaje de se ha Borrado
Exitosamente aparecera.

Para ver lista de articulo haga clic en Ver Lista. Una lista de todos los articulos es
desplegada. Usted puede Agregar, Eliminar o Copiar los articulos haciendo clic en los
respectivos botones en esta drea.

Para agregar Conocimiento de Embarque, Conocimiento Aéreo o Documento
de Transporte:

1. Haga clic en Nuevo Conocimiento de Embarque. El mensaje de
se ha Creado Exitosamente apareceré.

2. Introduzca la informacién necesaria en los campos del
Nuevo Conocimiento de Embarque para los Detalles, Partes,

Ubicacién y Lista de Articulo.

3. Haga clic en Guardar. El mensaje de Exito serd desplegado.

Una vez completado todos los campos de todas las pestafias,
el manifiesto puede ser enviado.

GUIA DE USUARIO SISTEMA SIGA -
CONSOLIDADORES DE CARGA VERSION 1.035



’—‘m»ﬂn&

Autoridad Nacional de Aduanas

4. Haga clic en Enviar Manifiesto. La pagina de Envio Exitoso
se desplegara.

Mensaje de pagira web

\? # Esta usted sequro que quiere presentar este Manifiesto?

[ Aceptar I[ Cancelar ]

Ventana Emergente de Confirmacién de Envio del Manifiesto.

5. Haga clic en Aceptar. Aparecerd el mensaje de enviado

exitosamente. El1 sistema validard el conocimiento de
embarque (hijo) con el Manifiesto Madre. El sistema
verificard el Cédigo de Transportista, Numero del
Conocimiento de Embarque Madre, peso bruto total

manifestado y la cantidad de articulos entre el manifiesto
madre y el conocimiento de embarque (hijo). El1 estado del
manifiesto cambiard ha Rechazado si la validacién falla.
De lo contrario, su estado serd de Presentado.

Manifiesto

o Manifiesto:MF2011043805%08 5o ha presentado oXNDEIMaND

Manifesto Comenedor Conocimemnin de Embarque

#* DETALLES

No. de Referenca de Manfieso: MF2011042805966-2
Estado Emviado

Tipo de Manfesto: Safido

Modo de Transportacion Martsmo

Facha de Manfiesto: 24/04/2012

Focha Fravicta da Liagada: 28/04f 00:00

Hora da Enwd 28/04/2012 14241

Cantidad de Conocimmntos de Embargee: 2

£ IIFORMACION DE LA NAVE

lomere del Trangportista: BCUS Carmier
Céaigo de Transportises 79797980
(eéreo,mantimo,terrestre )

do walla a Basgueda

Mensaje de Manifiesto Enviado Exitosamente.

Para un envio exitoso del manifiesto, asegurese que toda la informacién de los
@ diferentes campos y pestanas del manifiesto concuerdan.
Por ejemplo, el nUmero de Conocimiento de Embarque Madre ingresado en e
Conocimiento de Embarque de la Consolidadora debe concordar.
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Buscar y Ver Manifiesto.

Los Consolidadores pueden buscar manifiestos existentes en el
sistema.

Para buscar un manifiesto:

1. Abrir Pagina de Manifiesto.
(Manifiesto>>Buscar Manifiesto).

2. Se muestra la pagina con los criterios de DbuUsqueda de
manifiesto.

Manifiesto
Boncar
Buscar Criterio -

o de Referancisy de Nanfiesio

Mo00 G Transor s Todnw — W
Pxtads: ST
Fara Prersts de Lsgads Tecde

W0 de Dotumento de Trandporte

Pagina para Buscar Manifiesto.

3. Introduzca o seleccione la informacidédn en cada criterio de
basqueda.

N° de Manifiesto.
Introduzca el numero de manifiesto.

Tipo de Manifiesto.
Seleccione el tipo de manifiesto.

Estado.
Escoja el estado del manifiesto de la lista desplegable.

Tiempo estimado de Arribo.
Introduzca el tiempo estimado de arribo.

4. Haga clic en Buscar. El resultado de la buUsgqueda se mostrara
debajo de los criterios de busqueda.

Usted puede dejar los campos en blanco. Una lista de todas las declaraciones serd
mostrada como el resultado de la busqueda. Para eliminar contenido seleccionado
o infroducido en los campos haga clic en Eliminar.
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3 BUSCAR RESULTADO

| Eliminar Copa) EPégina 1of 472{ I aPagina 1

_ Mo No.deReferenca Fechade  Fecha  Tipode Modo de Wo.de  MNombredel FEstado Acdones Visitado

de Manifiesto $  Manifiesto Previstade Manifiesto Transportadon Transporte Transportador

; Llegada #
O 1 MPOLI0BN408164 24/08/2011 | 24/08/2011  Uegada Aéren Ewindo Recthiar|/ i
00:0 Cancelar
O 2 MEOLIBN4OB160 24/08/2011 24/08/2011  Uegada Aren Ewado Refiar| i
00:00 Cancelar
O 3 MPOLICE408153 24/08/2011 24/082011  Uegada Aére0 Ewiado Recfiar/ i
1 Cancelar
O 4 MROUEZRID 13087011 23082011 Uegeda Martime Borador No
150
O 5 MROLOSISUBI4l 230872011 26/082011  Uegada Martimo Borrador No
1
O 6 MROLIDMINBIAD 23082011 25/082011  Uegade | Markimo Barradar o
B0
O 7 MROLIGE2308130 23082011 23/08/2011  Uegada Martimo Borrador o
00:00
O 8 MPOLSZIBIS7 23082011 2500872011  Uegada Martimo Pendiente Rectficar/ Mo
00:00
O 9 MROUMHRIE 230872011 B0Y211  Uegada Martimo Borrador No
W00
O 10 MROUIGEZ308134 23082011 230872011  Uegada Martimo Borvador No
00:00
Adicionar Registro 1-10 de 469

Pagina de Resultados de Busqueda de Manifiesto.

5. Haga clic en el hipervinculo de N° de Manifiesto para ver los
detalles del manifiesto. La pestafia de Manifiesto muestra los
detalles y la Informacidén de la nave, aeronave o vehiculo.

GUIA DE USUARIO SISTEMA SIGA -
CONSOLIDADORES DE CARGA VERSION 1.038



RUpONCA i Panaing

Autoridad Nacional de Aduanas

Manifiesto

Manfiestn  Comtemedor  Conodmiento de Embargue

4 DETALLES
No. de Referenoa de Manfiedio: MF2011041805935
Estzdo: Emviado
Tipo de Manfiesio: Liegada
Mado de Transportacidn: Mariimo
Fecha de Manfiesia: 187042011
Fecha Previstz de Usgada: 18/04/2011 00:00
Horg de Emvid: 18/04/2011 10:14

Cantidad de Comocmientos de Embargue: 1

£ THFORMACEON DE LA NAVE

Nombre del Transpertista: Maersk Panama
Codigo de Transportista 12-4-11
{28re0,maritimo, terresire)

de etz 2 Bisgueda
Pagina de Detalles del Manifiesto en este caso para Modo de Transporte Maritimo.

Pestafia de Lista de Contenedor o ULD.
Muestra informacidén acerca del contenedor o de la lista ULD.

Pestafia de Conocimiento de Embarque, Conocimiento Aéreo o
Documento de Transporte.

Muestra informacién acerca del Conocimiento de Embarque,
Conocimiento Aéreo o Documento de Transporte.

Haga clic en de vuelta a Busqueda para retroceder a la pdgina de la lista de
resultados.
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Actualizar Manifiesto.

Manifiesto Maritimo, Aéreo y Terrestre.

La Consolidadora puede actualizar los conocimientos de embarques
(hijos) si todavia estédn en estado de Borrador.

Para actualizar Manifiesto:

1. Abrir Pagina de Manifiesto.
(Manifiesto>>Buscar Manifiesto).

2. Buscar el manifiesto. Por favor refiérase a la seccidén Buscar
y Ver Manifiesto de esta guia de usuario ©para este
procedimiento.

3. Haga clic en el hipervinculo del No. de Manifiesto que se
desea actualizar. Se muestra la pagina para actualizar
manifiestos.

Manifiesto

Actualizar

Manifiests Contenedor  Conocimiente de Embarque
*Indca campe mandatorio

¢ DETALLES
No. de Referencia de Manifiesto: = MF2011042805966
Tipo de Maniiesto: * Uegada
Modo de Transportadon: = Maritimo

Fecha de Manifiesto: * (dd/mmiyyny)

Fecha Prevista de Uegada: = {dd/mm/yyyy HH:mm e}. 13:00 para 1FM)

Cantidad de Conocmientos de Embarque:

% DFORMACION DE LA HAVE

Nombre def Transportista: * Maersx Panama

Codigo de Transportiste 12-25-11
{aéreo,maritmo, terrestre] : *

Guardar|

Emaz Mandiesto|| Elmmar Mangesto de vwuelta a Bisqueda

Pagina para Actualizar la informaciéon del Manifiesto en Detalles e Informacién de la Nave
para manifiestos maritimos, Aeronaves para Aerolineas o Informacion del Vehiculo para
terrestre. Los asteriscos en rojo seinalan campos mandatorios a llenar.
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4. Actualizar los campos de las pestafias de Manifiesto,
Contenedor o Lista de ULD vy Conocimiento de Embarque
[Maritimo], Conocimiento Aéreo [Aéreo], Documento de
Transporte [Terrestre]. Por favor refiérase a la seccidn de
Crear y Ver Manifiesto de esta guia para ver la descripcidn
de los campos.

5. Haga clic en Guardar. El mensaje de Actualizacidén Exitosa
serd desplegado.

Para actualizar Contenedor, Lista ULD y Contenedor/Vehiculo:

1. En la P&gina de Actualizar Manifiesto, haga clic en la
pestafia de Contenedor, Lista ULD o Contenedor/Vehiculo.

2. La péagina para la actualizacidén de los detalles del
contenedor, lista ULD o Contenedor/Vehiculo serd desplegada.

3. Introduzca informacién en los siguientes campos para la
pestafia de Contenedor para Manifiestos Maritimos:

Manifiesto

Actualizar

Manifiesto Contenedor Conocmiento de Embaraue
“Indica campo mandatorio

# LISTA DE CONTENEDOR

[Etminar] [<]pagina 2 de 2[>] 1r & PAGIna |1 [ir]

[]  No.de Contenedor * Codigo 150 * Tipo de Contenedor Tamaiio * Estado * Peso (KGM)

[ [ [ %mimccions Una v |~ Selmccione Unn — M|

[l | | — Selecolone Una — » | - Beleccione Una — »|

[ | | [==»

mecione Unn - 8 | = Swleccione Unn & |
| [ | - Seleccione Una v | | — Seleccione Una — » |

] | | | = Selmccions Unn ~ | 5.

[Z] [ - Se

nccione Unn « 8|

ecelone Una v | — Seleccione Una — % |
| | Seinceions Unn — (¥ [~ Swinccions Una -
(] | | Seleccione Una ~ | — Seleccione Una — |
0 [~ 5o
30 | [~ Se

mcolone Unns v | |« Gelscoions Una <. S|

eccione Ung — (W [~ Seleccione Unn - v

(Guerdar](Adicionar

Detalles de Contenedor para Tipo de Transporte Maritimo. Los asteriscos en rojo sehalan
campos mandatorios a llenar.

4. Introduzca informacidén en los siguientes campos:

N° de Contenedor [Maritimo].
Introduzca el numero de contenedor proporcionado por la
Naviera.

Cédigo ISO [Maritimo].
Introduzca el cbédigo ISO proporcionado por la Naviera.
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Tipo [Maritimo].
El tipo de contenedor se autogenera al guardar la lista de
Contenedor. Este campo estd relacionado al cdédigo ISO.

Tamafio [Maritimo].
El tamafio de contenedor se autogenera al guardar la lista de
Contenedor. Este campo estd relacionado al cédigo ISO.

Peso (KG) [Maritimo].
Introduzca el peso del contenedor en kg.

5. Haga clic en Guardar. El mensaje de Guardado Exitosamente se
desplegara.

6. Introduzca informacién en los siguientes campos para la
pestafia de ULD para Manifiestos Aéreos:

Manifiesto

Actualizar

Manifiesto uLo Conpciminnto de Embarque Adreo
Indica campo mandatorio

¥ LISTA ULD

I“'"""“'] [;Jpag!m\ 1de II:J Ir & Pagina | 1 | |I'_|

No, LD * Descripcion

|Gunrdar || Adicionar|

Detalles de ULD para Tipo de Transporte Aéreo. Asterisco en rojo sefiala campo mandatorio
a llenar.

7. Introduzca informacidén en los siguientes campos:
N° de ULD [Aéreo].
Introduzca el numero de ULD proporcionado por la Aerolinea.

Descripcién [Aéreo].
La descripcidén serd autogenerada por el sistema al guardar la
pestafa de ULD.

8. Introduzca informacidén en los siguientes campos para la
pestafia de Contenedor/Vehiculo para Manifiestos Terrestre:
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Manifiesto

Actualizar

Manifiesto Contmnedor / Vehiculo Documento de Transpor te
“Indica campo mandatorio
“*“Indica campo mandatorio para el contenedor

# LISTA DE CONTENEDOR / VEHICULO

[m l_-_]Pamna 1de ll_fl Ir a Pagina |1 [ [u]
[ Tipo * No. de Contenedor / Codigo 150 " * Tipo de Tamaiio Estado Pexo (KGM)

No. de Placa * Contenedor / "

Vehiculo *

] | [wvehiouto w || (211066 [ Furgon w ||| 45000/ [LCL - Carga Consoll ™ |||  £000.000|
[ | |- seleccione una — | |||~ seleccione Una — » | | - Seleccione Una — | | [
[C1 |[< Seleccions Una — 3] || | [~ seleccions una - < |~ Seleccions Uns -+
[ ||~ seleccione una — | | | ||| - Beleccions Una — | | - Seleccione Una — & |
[C] | [ Seccions Una - S | | | Sewccions Ung — W [« Swimccions Ung —
[ | [ seeccione Una — ] | | ||| - Seleccione Una — | | — Seleccione Una — | ||
[T | [~ Sninceione Unn 5] | | | Seimccions Una — A [ Swwccions Unny — |||
[C] || - seleccione una — s || | ||~ Selecclone Una — | | — Seleccione Una — | || |
] | [~ Swiwecions Unn — 5| || | Selmccions Unp | | = Solwccions Unm — (8| || |
[C] || seleccione Una — s | || | — Belecolone Una - 3| - Selecclone Uno — | | |

|Guardar|[Adicionar|

Detalles de Vehiculo o Contenedor para Tipo de Transporte Terrestre. Los asteriscos en rojo
sehalan campos mandatorios a llenar.

9. Introduzca informacidén en los siguientes:

Tipo [Terrestre].

Seleccione el tipo de equipo de la lista desplegable
(Contenedor o Vehiculo) el tipo de equipo es proporcionado
por la compafilia terrestre.

N° de Contenedor / Placa [Terrestre].

Introduzca el numero de contenedor o placa dependiendo del
tipo de equipo de 1la 1lista desplegable. El1 nUmero de
contenedor o placa es proporcionado por la compafia
terrestre.

Cédigo ISO [Terrestre].

Introduzca el cébdigo ISO proporcionado por la compafiia
terrestre si el Tipo de equipo seleccionado es Contenedor.
Si el tipo de equipo es Vehiculo el c¢bédigo ISO no es
necesario.

Tipo de Contenedor/Vehiculo [Terrestre].

Seleccione el tipo de equipo de la lista desplegable. Este
campo se utiliza si en el campo Tipo escoge la opcidn
Vehiculo.
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Tamafio [Terrestre].
Coloque el tamafio del tipo de equipo seleccionado.

Estado [Terrestre].

Este campo se utilizara cuando se escoja en el campo Tipo
Contenedor.

Peso (KG) [Maritimo].
Introduzca el peso del Tipo de Equipo seleccionado en kg.

10. Haga clic en Guardar. EL mensaje de Actualizacidén Exitosa
serd desplegado.

Margue el contenedor o ULD y haga clic en Eliminar para eliminar un nUmero de
@ contenedor o ULD de la lista.

Haga clic en Agregar para insertar otra pdgina si la pdgina anterior ya estd llena.

Para actualizar Conocimiento de Embarque, Conocimiento Aéreo o
Documento de Transporte:

1. Desde la Pagina de Actualizar Manifiesto, haga clic en la
pestafia de Conocimiento.

2. Se muestra la pagina de la lista de Conocimiento.
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Pagina de Actualizar Conocimiento de Embarque. Los asteriscos en rojo sefalan campos
mandatorios a llenar.

3. Introduzca la informacidén necesaria en los campos para los
Detalles, Partes, Ubicacidén y Lista de Articulo. Refiérase a
la seccién de Crear y Enviar Manifiesto de esta guia de
usuario para la descripcidén de los campos.

4. Haga clic en Guardar. El mensaje de Exito serd desplegado.

Para ver, eliminar y copiar la lista de Conocimiento de Embarque,
Conocimiento Aéreo o Documento de Transporte:

1. Desde la Pagina de Actualizar Manifiesto, haga clic en la
pestafia de Conocimiento de Embarque. [Maritimo], Conocimiento
Aéreo [Aéreo] o Documento de Transporte [Terrestre].

2. Se muestra la pagina de la lista de Conocimiento de Embarque
[Maritimo], Conocimiento Aéreo [Aéreo] o Documento de
Transporte [Terrestre].
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Manifiesto

Actualizar

Manifiesto Contenedor [ Vehiculo Documento de Transporte

# LISTA DE DOCUMENTO DE TRANSPORTE

Pégina 1of 1 Ir a Pagina :71
[J | ne No. de Documento de Transporte 4 Fecha de Creacion & Tipo de Documento Peso Bruto Total &

O 1 28302 18/04/2011 Carta de Porte 5000.000 KGM

Registro 1-1de 1

[Enviar !.!aniﬁesto][Ehmmar I.!anifiesto] de vuelta a Blsqueda

Conocimiento de Embarque, Conocimiento Aéreo o Lista de Documento de Transporte para
Carga Transportada por Tierra.

Marque la informacidén y haga clic en Eliminar para eliminar un nimero de
@ conocimiento de embarque de la lista.

Haga clic en Copiar para replicar la informacion.

Rectificar Manifiesto.

Solo aquellos manifiestos que han sido enviados pueden ser
rectificados.

Para rectificar un manifiesto enviado:

1. Abra el Manifiesto
(Manifiesto>>Buscar Manifiesto)

2. Buscar un manifiesto existente para ser rectificado. Por
favor refiérase al procedimiento de Buscar y Ver Manifiesto
de esta guia de usuarios.

3. Una vez identificado, haga clic en Rectificar.

4. La pagina de rectificativa de manifiesto es mostrada.
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Manifiesto

Manifiesto Comtenador Conoomeento de Embargue

o DETALLES

No. de Referenoa de Manfiesto MF2011042805966
Estado Pandients

Tipo de Manfesto: Llegaca

Modo de Transporacon Markeno

Fecha de Mandiesto: 25/04/

Fecha Frovista do Uegada: 28/04/.

Hord de Envd

Cantdad de Conocsmeentos de Embargque: 2

B IMFORMACION DE LA NAVE

Nomira cel Trangporan Maersk Panama
Cadigo de Transportista 12-24-11

(Déreg mantimo,terrestrs)

B RECTIFICACKON

Rsptn: *

Emvae Mantbesto do weita 2 Sasgueda
Pagina de Rectificativa de Manifiesto. Asterisco rojo sefiala campo mandatorio a llenar.

Introduzca la razdén por la cual desea rectificar en el campo
de Razén.

Haga clic en Enviar Manifiesto. Una ventana emergente de
confirmacidén aparecera.

Mensaje de pagina web

\?/ Esta usted seguro que quiere rectificar este Manifiesto?

[ Aceptar l[ Cancelar ]

Ventana Emergente de Rectificativa de Manifiesto

Haga clic en Aceptar. Se mostrard la ventana de confirmacidn
de rectificativa de manifiesto.

Actualice los campos de las pestafias de Manifiesto,
Contenedor, Lista ULD, Contenedor/Vehiculo y Conocimiento de
Embarque [Maritimo], Conocimiento Aéreo [Aéreo] o Documento
de Transporte [Terrestre] (Carta de Porte). Por favor,
refiérase a las descripciones de los campos en la seccién de
Crear y Enviar Manifiesto de esta guia de usuarios.

Haga clic en Guardar. Ahora el manifiesto puede ser enviado.

GUIA DE USUARIO SISTEMA SIGA -
CONSOLIDADORES DE CARGA VERSION 1.047



Autoridad Nacional de Aduanas

10. Haga clic en Enviar Manifiesto para enviar el manifiesto
rectificado. Un mensaje de confirmacidén aparecera.

@ Se le asigna un nuevo NUmero de Referencia de Manifiesto al manifiesto rectificado.

Eliminar Manifiesto.

Los manifiestos pueden ser eliminados si se encuentran en estado
de Borrador.

Para eliminar un manifiesto:

1. Busque un manifiesto siguiendo los procedimientos explicados
en la seccién de Buscar y Ver Manifiesto de esta guia de
usuario.

2. Haga clic en Eliminar Manifiesto. Una ventana emergente de
eliminacidén aparecera.

Mensaje de pagina web

\:.:/ Esta usted sequro que quiere eliminar este Manifiesto?

[ Aceptar ][ Cancelar ]

Ventana Emergente de Eliminacion

3. Haga clic en Aceptar. Se muestra la pagina de eliminacién
exitosa El manifiesto eliminado no aparecerd en la lista de
manifiestos.

Cancelar Manifiesto.

Los Consolidadores pueden cancelar manifiestos que han sido
enviados.

Para cancelar un manifiesto:

1. Busque un manifiesto siguiendo los procedimientos explicados
en la secciétn de Buscar y Ver Manifiesto de esta guia de
usuario.

2. Haga clic en el hipervinculo de Cancelar del manifiesto a ser
cancelado.

3. Introduzca la razdén de cancelacidédn en el campo de Razédn.
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. Haga clic en Enviar Manifiesto. Una ventana emergente de

cancelacidén apareceréa.

Mensaje de pagina web

\:.:J Estd usted sequro que quiere cancelar este Manifiesto?

[_Aceptar ][ Cancelar ]

Ventana Emergente de Cancelacion.

. Haga clic en Aceptar. Una ventana emergente para confirmar la

cancelacidén apareceré.

Copiar Manifiesto.

Las Consolidadoras pueden crear un manifiesto en borrador desde

sus registros existentes para facilitar la captura de datos.

Para Copiar Manifiesto:

1.

Buscar un manifiesto al seguir 1los procedimientos de 1la
seccién de Buscar y Ver Manifiesto de esta guia de usuario.

. Seleccionar el(los) manifiesto(s) de donde 1la copia sera

hecha.

. Hacer clic en Copiar. Un mensaje de confirmacidén de copiado

es mostrado. Una copia del(los) manifiesto(s) seleccionados
serd hecha con un nuevo numero de referencia. Por favor notar
que los detalles del Contenedor y Documento de Transporte
seran borrados.
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